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TO TRINH

Vé viéce théng qua Quy ché nji bj vé Quidn trj
Céng ty C6 phin May — Thiét bj Diu khi

Kinh gui: Quy Cé dong Céng ty C6 phan Méy - Thiét bj Déu khi

Cén cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ban hanh ngay 26/11/2014;

Luit chimg khodn s6 70/2006/QHIl ngay 29/6/2006; Ludt sb
62/2010/QH12 sira dbi bd sung mét s6 diéu cua Ludt chimg khodn ngay
24/11/2010;

Nghij dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 huémg din vé quan trj Céng ty
ép dung d6i véi Cong ty ctia Thii tuéng Chinh phi;

Théng tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/7/2017 huéng din mjt sb diéu cia
Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh pht hwéng déin vé quan trj
Cong ty dd ap dung doi voi Cong ty dai chiing:

Cin cir Diéu 18 Céng ty Cé phan My - Thiét bj Déu khi.

Hoi déng quan trj Céng ty kinh trinh Pai hdi déng cb déng théng qua ndi
dung Quy ché ndi b vé Quan trj Cong ty Cb phan May - Thiét bi Dau khi phu
hop véi Didu 1é ciia Céng ty va céc quy dinh cua phép luét hién hanh.

(Du thdo néi dung Quy ché kém theo)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY-THIET Bl DAU KHi Bije 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN MAY - THIET BI DAU KHi
(Ban hénh kém theo Nghi quyét PHDCD thudng nién ngay thdng 4 nim 2018
ctia Céng ty CP Mdy — Thiét bi Dau khi)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Doi twgng va pham vi diéu chinh

Quy ché ndi b vé quén trj Cong ty dugc xdy dyng theo quy dinh clia Lut
Doanh nghiép, Ludt chimg khoén, Théng tw 95/2017/TT-BTC (goi tit 14 Théng
tr 95) ngay 22/09/2017 ciia B Tai chinh huéng din mét s6 diéu ciia Nghj dinh
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 vé quén trj Céng ty ap dung d6i véi Cong ty
dai chiing va Diéu 1& Céng ty.

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban quén trj Cdng ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phép cia ¢b déng, cde td chire cé nhén c6 quyén lgi lién
quan dén Céng ty, thiét 1dp nhimg chudn myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép
ctia cdc thanh vién Hoi dong quan trj (HPQT), Ban Gidm déc (BGD), Ban Kiém
soat (BKS) va cac cdn bd quan ly clia Céng ty.

Quy ché nay ciing 1a co s& dé dénh gia vigc thyc hién quan trj Cong ty.
Diéu 2: Giii thich tir ngir
1. Nhimg tir ngir dudi diy duee hiéu nhir sau:
= Quan trj Cong ty: 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty duge
dinh huéng va dugce kiém sodt mét cdch c6 hidu qua vi quyén lgi cia cb
déng va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty. Céc nguyén tic quén trj Cong ty
bao gom:

Pam bdo mét co ciu quan trj hop 1¥;

Bam bao hiéu qua hoat dfng ciia HPQT, BKS;

Pam bao quyén lgi cia ¢ déng va nhimg ngudi ¢ lién quan;
Dam bao d6i xir cdng bing gilra céc cb ddng;

Coéng khai minh bach moi hoat déng ctia Céng ty;

+ o+ + o+ o+
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HPQT va BKS lanh dao va kiém sodt Céng ty cé hiéu qua.

Céng ty: La Céng ty Cb phin May - Thiét bj Dau khi.

Ngudi diéu hanh doanh nghiép: La Gidm dbc, Phé Gidm dbc, Ké todn
trudng theo quy dinh clia Didu 1é Cong ty.

C6 déng 16m: 1a cé déng duge quy dinh tai khoan 9 Didu 6 Luat chimg
khoan.

Pai héi dong ¢6 déng (PHPCD) hodic Dai hdi (PH): 1a DPHDCD Céng ty.
Ngudi ¢6 lién quan: 14 cd nhan hodc td chirc duge quy dinh trong Khoén 34
Diéu 6 cia Luét Chimg khoén va khoan 17 Diéu 4 Luét doanh nghiép.
Thanh vién HPQT khéng diéu hanh: i thanh vién HPQT khéng phai la
Gism dbe, Pho Gidm dbc, K& todn truémg va nhimg can bd quan Iy khac
duge HPQT bé nhiém.

Thanh vién déc 1dp HPQT (sau ddy goi la thanh vién djc ldp): 12 thanh vién
duge quy dinh tai khoan 2 Bieu 151 Luédt doanh nghiép.

Ngudi phu trach quan tri Céng ty: 1a ngudi co trach nhidm va quyén han
duge quy dinh tai Diéu 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia
Thi tuéng Chinh phu.

Ngudi quan 1y doanh nghiép 1 ngudi dugc quy dinh tai Khoan 18 Dicu 4
Luét doanh nghiép.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot 56 didu khoan hodic vin ban
phap luit s& bao gém ca nhimg sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé vin
ban dé.

CHUONG 11
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3: Théng bio vé triéu tip DHPCD thwimg nién

Sau khi ¢6 Béo cdo tai chinh di duge kiém todn cia nam, HDQT Céng ty
hop, ra quyét dinh triéu tap PHDCPD thuong nién va théng nhét théng qua
cac ndi dung, chuong trinh Dai hji.

Héi dong quan tri tridu tip hop DHDCD hoidc cujec hop PHDCP duge triéu
tip theo cdc trudmg hop quy dinh tai Diéu 14 Dicu 1¢ Cong ty.

Cé déng hofic nhém cd déng theo quy dinh tai khoan 3 BPiéu 12 Diéu &
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Céng ty c6 quyén yéu ciu HPQT triéu tdp PHDCD theo cdc quy dinh tai
Diéu 114 va Diéu 136 Luit doanh nghiép.

HDQT phai chudn bj cdc cong vide sau:

Danh séch ¢ déng ¢6 quyén dy hop PHPCP duge ldp khéng sém hon
nam (05) ngay trude ngay giri thong bio moi hop PHDCD, théng qua
Trung tdm lwu ky chimg khodn Viét Nam. Trinh ty, tha tuc chét danh sich
¢ déng thyc hién theo quy dinh ciia Trung tim luu ky chimg khodn:

Chuan bj ndi dung, churong trinh BH, x4c dinh théi gian, dia diém té chirc DH:
Théng bédo vé viée td chiic PHDCP trén website ciia Céng ty va cdng bd
trén phuong ti¢n théng tin dai chiing ciia S& giao djch chimg khoin;

Giri thu méi hop theo phuong thite dam bao dén dja chi ¢b dong da ding
ky; théng bdo vé viéc td chirc PHDCD trén website ctia Cong ty va cong b
trén phuong tién théng tin ciia S& giao dich chimg khoén truée it nhit mudi
lam (15) ngdy trude ngay to chirc DH, tinh tir ngdy ma thong béo duroe giri
hodc chuyén di mdt cach hop 16

Théng bao, thu mdi hop phai ghi rd ndi dung chuong trinh PH, cde vin dé
s& duge thio ludn, biéu quyét tai PH, théi gian va dia diém & chire. Kém
theo thu m&i hop giri cho ¢6 dong phai ¢é miu chi dinh dai dién theo iy
quyén dy hop, mau x4c nhin dyr hop (néu cn), chuong trinh hop, céc tai
ligu théo lugn co s& dé théng qua quyét dinh va dy thao nghj quyét déi vai
timg van dé trong chuong trinh DH. Trong truémg hep tai ligu khéng duge
g kém théng bdo hop PHECBE, théng bao méi hop phai néu o dia chi
trang théng tin dién tir dé cac cb déng c6 thé tiép cin, bao gém:

Chuong trinh hop, cdc tai liéu sir dung trong cude hop;

Danh sach va thong tin chi tiét ciia cdc (mg vién trong trudmg hgp biu thanh
vién HBQT, BKS;

Thé biéu quyét;

Uy quyen tham dy hop;

Dur théo nghj quyét ddi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Diéu 4. Cich thire ding ky va iy quyén tham dy PHDCD

1.

Co dong c6 thé dang ky tham dy DPHDCD theo céch thic da ghi sin trong
thing béo, bao gbm mét trong céc céch thire sau: ding ky truc tiép, qua fax,
guri thu hodc thir dién tir cho Céng ty trude théi han ghi trong thur méi.

Néu cb déng khéng thé tham du PH thi c6 thé iy quyén cho dai dién cua
minh tham dy, viéc Gy quyén cho ngudi dai dién phai duge 1ap thanh van
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ban theo méu cia Céng ty giri kém thu méi hop va phai dam bao cic yéu
céu sau:

Trudmg hop la cd nhén ay quyén thi phai cé chit ky ciia c6 déng va ngudi
duge uy quyén;

Truéng hop ngudi dai dién theo Uy quyén cia co déng to chirc 1a ngudi ty
quyén thi phéi c6 chir ky cla ngudi dai dién theo Uy quyén, ngudi dai dién
theo phap lut ciia td chirc va ngudi duge Gy quyén dy hop;

Truémg hop cé nhiéu hon mdt ngudi dai dién theo ty quyén, thi phai xdc
dinh cu thé s6 cé phén va sé phiéu bau cla ngudi dai dign. Dai dign Oy
quyén khong duge ty quyén lai cho ngudi khac;

Nguoi duge ty quyén dy hop DPHDPCD phai mang theo chimg minh nhén
din, thé cin cudc hodc hd chiéu dé kiém tra va nop lai vin ban gée gidy uy
quyén trirée khi véo hop.

Diéu 5. Cb déng tham dy phién hop PHDCD

Vio ngay td chitc PHPCD, Céng ty phai thyc hién thii tyc ding ky c6 déng
v phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cdc co dong c6 quyen dyr hop cé
mit ding ky hét. Cé déng hojic ngudi dai dién theo ity quyén cia cb dong
khi tham dy phién hop PHDCD cén mang theo gidy t&r sau:

Chimg minh thu nhéin din/h{ chiéu;

Gidy tiy quyén (trudmg hop ty quyén tham dir hop).

Cé déng, ngudi dai dién theo uy quyén cia cb dong xudt trinh céc gidy to
trén cho Ban kiém tra tur céch cb déng va nhan tai liéu hop, Thé biéu quyét,
Phiéu bau ctr, trong d6:;

Thé biéu quyét c6 ghi mi dai biéu, s6 co phan s& hitu vivhodc dai dién co
déng ddu treo cia Cong ty;

Phiéu biu ctr c6 ghi ma dai biéu, s6 c6 phin s& hiru vashodc dai dién co
déng dau treo ciia Cong ty.

Piéu 6. Cich thire Biu cir, biéu quyét tai phién hop PHDCD

1.

Tét ca céc ndi dung trong chuong trinh hop DPHDCD déu phai théng qua
bing cdch iy v kién cia tt ca cd déng, dai dién theo 1y quyén co déng
tham dur bing Thé biéu quyét, Phiéu bau cir theo s6 ¢b phén s& hiru hoac dai dién.
Trinh tyr bidu quyét dbi véi timg ndi dung dugc dua ra truée BH:

Pong ¥ voi ndi dung vira duge trinh;

Khéng dbng ¥ véi ndi dung vira duge trinh;

Cé ¥ kién khéc véi ndi dung vira duge trinh,
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Phuong thire bdu, bidu quyét.

Phuong thire gio “Thé biéu quyét™: Khi tién hanh biéu quyét tai PH, mi cd
dong, dai dién theo 1ty quyén cia ¢6 dong biéu quyét thi gio thé biéu quyét
lén cao. Phuong thirc ndy ding dé théng qua c4c ndi dung tai PH.

Viée biéu quyét bau thanh vién HPQT va BKS thyc hién theo phuong thirc
bu don phiéu quy dinh tai Khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép.

Phuong thire nép “Phiéu bau cir”: Mdi co déng, dai dién theo ty quyén ciia
e ddng danh déu “X” vao 6 ¢6 tén ngudi minh mudn béu.

Tinh hop 1& ciia Thé biéu quyét, Phiéu béu cir:

Thé biéu quyét:

V& hinh thire: Thé hop 18 12 thé in sin do Ban t3 chic phét ra, c6 ddu treo
cia Cong ty, khong tiy xda.

Vé ndi dung: Thé biéu quyét khéng ghi thém ngi dung nao khac ngoai quy
dinh trén.

Phiéu bau cir:

Khéng ghi thém ndi dung khéc vao phiéu biu;

Banh ddu “X” bing bit myuc hogc biit bi, khéng ghi bing bit chi, khong
gach tén {mg cir vién;

Phieu 6 tong sé phiéu biu cho edc img vién nhé hon hoidc bing téng sé
phiéu duge phép biu cta cb dong, dai dién theo ty quyén cia cb dong;
Phiéu nép trude khi Ban kiém phiéu mé niém phong thing phiéu.

Gidm sdt va ghi nhén két qua biéu quyét, kiém phiéu.

PH béau nhimg ngudi chju trich nhiém gidm sét va ghi nhin két qua bidu
quyét, kiém phiéu. S6 thanh vién Ban kiém phiéu do PHPCP quyét dinh,
Ban kiém phiéu chiy trach nhiém gidm sét viéc biéu quyét clia céc cb dong,
dai dién theo iy quyen ctia cd dong tham dy phién hop vé kiém tra sé Thé
biéu qu}fét, Phiéu biu cir ciia timg ndi dung; ghi nhin va bdo cdo két qua
biéu quyét, biu cir tai phién hop PHDCD.

Pitu 7. Ghi va lip bién bin PHDCD

1.

Cute hop DPHDCD phai duge ghi bién ban va phai dugc lap bing tiéng
Viét, cé thé lap bing tiéng Anh, céc ndi dung chi yéu sau:

Tén, dia chi tru s& chinh;

Théi gian va dja diém hop PHPCD;

Chuong trinh va ndi dung hop;
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Tém tit dién bién cude hop va céc y kién phat biéu tai cude hop vé timg
van dé trong chuong trinh hop;

86 cb déng va téng s6 phiéu biéu quyét cha cdc ¢6 dong dy hop, dai dién cb
dbng dy hop véi sb cb phén va sé phiéu bau twong img;

Téng sb phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong dé ghi 1o
phuong thire biéu quyét, tdng s6 phiéu hop 1&, khdng hop 1€ va y kien khéc;
ty 1é tuong (g trén tong s phiéu biéu quyét cia cé déng dy hop;

Chir ky chu toa va thu ky.

Thu ky cuée hop PHDCP phai doc dy thao Bién ban tai Pai hoi dé cac co
déng dy hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Chi toa ky.

Bién ban DHDCD, kém theo Thé biéu quyét, Phiéu béu cir, Bién ban kiém
phiéu, Nghj quyét toan vin phai duge théng qua tai BH, cdc tai lidu gii
kém theo thur mbi va cde tai liéu phét tai PH phai duge huu gitr tai try sé
chinh cia Céng ty.

Diéu 8. Théng qua Nghj quyét ciia PHDCD

1.

Trir truémg hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu nay, cic quyét dinh cua
Pai hoi ddng cd dong vé cde vin dé sau diy s& duge théng qua khi c6 tir
(51%) tré& 1én téng sd phiéu bau cia cic cb déng c6 quyén biéu quyét co
mit truc tiép hodc théng qua dai dién dugce Gy quyeén cé mit tai cude hop
Pai hji déng c& dong:

Théng qua bdo céo tai chinh nim;

Ké hoach pht trien ngfm va dai han cia Cong ty;

Mién nhiém, béi nhiém va thay thé thanh vién Hji déng quén tri, Ban kiém
soat va bao cdo viée Hoi ddng quan trj bo nhiém Gidm déc.

Béu thanh vién Hgi dong quan trj va Ban kiém sodt phai thye hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luét doanh nghiép.

Céc quyét dinh cia Pai hdi dong co déng lién quan dén viéc sira d6i va bo
sung Diéu 18, loai ¢d phiéu va sé lugng cb phiéu duge chio béan, vige to
chirc lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Céng ty hodc
cdc chi nhdnh thye hién cé gia i tir 35% trd lén tng gid trj tai sn cia
Céng ty tinh theo Béo cdo tai chinh k¥ gin nhat duge kiém todn dugc
théng qua khi c6 tir 65% trér 1én tong s phiéu bau cac cé déng ¢6 quyén
biéu qu},fét cO mit trygc tiép hodc théng qua dai dién duge vy qu}rén cO mit
tai cudic hop Pai héi dong cd déng.

Céc nghi quyét Pai héi déng cb déng duge théng qua bing 100% tong sb

6/19



cb phén cé quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty
va thi tye thong qua Nghj quyét dé khang duge thye hién ding nhir quy dinh.

Diéu 9. Théng béo Nghj quyét PHPCP v Céng bd théng tin

Nghi quyét DPHPCD, Bién ban DPHDCP phai duge giri cho tit ca cic cb
dong trong théi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay DPHPCD két thic,
truémg hop Céng ty ¢é trang théng tin dién tir, viéc gli bién ban PHPCP
¢6 the duge thay thé bing viéc cdng bo trén website cia Céng ty trong thoi
han hai muoi bon (24) gio.

Céng ty phai cdng bd théng tin vé PHDCD theo quy dinh ciia phap ludt vé
chimg khoén va thj truong chimg khoan.

Picu 10. Cich thirc phan d6i quyét dinh cia PHPCD

Yéu cdu hity bo quyét dinh ciia PHPCD duge quy dinh trong Diéu 24 Piéu

1¢ Cong ty.
Diéu 11. PHDCD théng qua Nghj quyét bing hinh thire iy ¥ kién bing viin bin

HBQT cé quyén ldy ¥ kién cb déng béng vin ban dé théng qua quyét dinh
cia DHPCP khi xét thay can thiét vi lgi ich ciia Céng ty ngoai trir cdc
truong hop sau ddy phai duge théng qua tai cudic hop DPHDCD:

Sira ddi b6 sung céc ndi dung cia Piéu 1& Céng ty:

Dinh huéng phat trién Céng ty;

Loai co phin va téng s6 ¢b phén cia timg loai;

Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, BKS:

Quyét dinh dau tu hojc bén sb tai san c6 gia tri bing hodic 16n hon 35%
tong gid tri tai san duge ghi trong béo céo tai chinh gan nhét ctia Céng ty;
Théng qua bao cédo tai chinh nim;

Té chitc, giai thé lai Céng ty.

2. Quy trinh ly ¥ kién cb déng béng vin ban.
Quy trinh ldy ¥ kién c6 déng bing vin ban duge quy dinh tai Diéu 22 Diéu
Ié Cong ty.
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CHUONG Il
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Tiéu chudn thanh vién HDQT

- 86 lugng thanh vién HPQT la nim (05) ngudi. Nhiém ky cia HDQT
khong qua nam (05) nim, thanh vién HDQT cé thé dugc biu lai véi sb
nhiém ky khéng han ché.

- Thénh vién HPQT phai ¢ cic tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 151 Ludt Doanh nghiép.

Piéu 13. Céch thire ¢b déng, nhém cb déng mg cir, dé cir vao vi tri thanh

vien HBQT

1. Ungecir, dé cir vao HPQT
Céc cb déng ndm gilr cd phén phé théng trong thai han lién tuc it nhét sdu

(06) thang cé quyén gdp sb quyén biéu quyét dé dé cir cic img vién Hai dong

quan trj, Cé dong hofic nhém ¢ déng nim gifr tir 5% dén dudi 10% téng sb b

phén c6 quyén biéu quyét duge dé cir mdt (01) img vién; tir 10% dén duéi 30%

duge dé cir tbi da hai (02) img vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir t6i da ba

(03) g vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir t6i da bén (04) (mg vién; tir

50% dén dudi 60% ducc dé cir téi da nam (05) img vién; tir 60% dén dudi 70%

duge dé cir tbi da sau (06) img vién; tir 70% dén 80% duge dé cir t6i da bay (07)

{mg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc ¢é cir tdi da tm (08) img vién,

2. Néu sau khi 4p dung cac quy dinh vé dé cir tai khoan 1 Piéu 13 néu trén ma
vén chira dii sé lugng (g cir vién cén thiét, HDQT dwong nhiém cé thé cir
thém tmg vién hofc td chirc dé cir theo mét co ché do Céng ty quy dinh. Co
ché dé cir hay céch thitc HDQT duong nhiém dé cir tmg vién HPQT duroc
céng bo rd ring va duge PHPCD théng qua trude khi tién hanh dé cir.

3. Danh séch, 1y lich va cac thng tin lién quan cta céc (mg vién img cir hodc
dé cir vao HDQT Céng ty va cach thirc gii hd so duge quy dinh tai Didu 25
Piéu 1&é Céng ty.

Diéu 14, Cic trudmg hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT
HDPQT phai hop va ra quyét dinh vé viéc bai, mién nhiém thanh vién

HDPOQT trong céc tririmg hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 15. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT
Thong béo v& blu, min nhiém, bai nhi¢m thinh vién HPQT phai dugc
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céng bo ra cong chiing theo cdc quy dinh ctia phép ludt vé chimg khodn va thi
triromg chimg khoan.

CHUONG IV
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HPQT

Piéu 16. Théng bdo hop HPQT

1. Chii tich HDQT trigu tip hop trong céc trudng hop duge quy dinh tai Diéu
30 Diéu 1§ Céng ty. Chi tich 6 thé tridu tip hop khi xét thiy cén thiét,
nhung méi quy phai hop it nhit mgt (01) lan,

2. Gidy méi hop HDQT phai duge giri cho thanh vién HPQT trong théi han it
nhét ndm (05) ngay trude khi hop HPQT kém theo tai liéu. Théng béo hop
HDQT phai duge 1am bang viin ban tiéng Viét va phai théng bio diy du
thoi gian, dja diém hop, chwong trinh, néi dung cdc vin dé thio ludn, kém
theo tai li¢u can thiét vé nhimg van d& dugc thao ludn va biéu quyét tai
cudc hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

3. Théng bdo méi hop duge giri bing thu, fax, thr dién tir hofic phuong tién
khéc, nmmg phai bao dam dén duge dia chi lién lac cia timg thanh vién
HPQT va cdc Kiém soat vién duge ding ky tai Cong ty.

Piéu 17. Diéu kién tién hanh hop HDQT

I. Céc cude hop ciia HPQT dugc tién hanh khi cé it nhit ba phin tu (3/4)
tong sb thanh vién HPQT ¢6 mat tryc tiép hodic théng qua ngudi dai dién
(ngudr duoe iy quyén) néu duoc da sé thanh vién HPQT chip thudn.

2. Trudmg hop khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai
duge triéu tip lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh
hop lan thir nhit. Cuge hop triéu tip 1dn thir hai duge tién hanh néu ¢6 hon
mot nira (1/2) s6 thanh vién HPQT du hop.

Diéu 18. Cufe hop HDQT, ciich thire biéu quyét, cich thirc théng qua nghj

quyét ciia HDQT

1. Cugc hop HPQT, céch thire bigu quyét, cich thirc théng qua nghi quyét
ctia HDQT duge quy dinh tgi Diéu 30 Diéu Ié Céng ty.

2. Cugc hop cia HDQT cé thé td chirc theo hinh thitc héi nghj truc tuyén giita
cac thanh vién cua HDQT.

Piéu 19. Bién bin hop HPQT

I.  Cée cude hop HPQT deéu phai duroc ghi vao bién ban va phai lap bing tiéng
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Viét co cac ndi dung sau:

Tén, tru s& chinh;

Muc dich, chuong trinh va ni dung hop;

Théi gian, dia diém;

Thanh vién du hop hofic ngudi dugc iy quyén du hop va Iy do ving mit;
Céc vén dé dugc thao luin va biéu quyét;

Tém tét phét biéu timg thanh vién theo trinh ty dién bién;

Két qua biéu quyét, trong d6 ghi rd nhimg thinh vién déng ¥, nhing thanh
vién phan d6i va nhitmg thanh vién bé phiéu tring;

Céc vén dé duge théng qua;

Bién ban hop phai cé chir ky ctiia Chu toa va Thu ky cudc hop.

Truémg hop cude hop HPQT dugc 6 chitc theo hinh thirc hdi nghj truc
tuyén thi Bién ban cudc hop phai cé chir ky cia tat ca céc thanh vién
HDQT tham gia dyr hop.

Bién ban hop HPQT phai duoc théng qua va biu quyét nhit trf tai cude
hop HDQT.

Chii tich HPQT ¢o trach nhiém giri bién ban hop HPQT t6i cac thanh vién
va bién ban dé 13 bing chimg xac thuc vé cong viéc dd dugce tién hanh
trong cugc hop trir khi co ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thai
han mudi (10) ngay keé tir ngay gin.

CHUONG V
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
BAN KIEM SOAT

Piéu 20. Tiéu chufn kiém sodt vién

Sé luong Kiém sodt vién ciia Cong ty 14 ba (03) ngudi. Nhiém ky cia Kiém
soat vién khéng qud nidm (05) nim va cé thé duge bau lai véi so nhiém ky
khéng han ché.

Kiém soat vién phai dap (mg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 164 Luit doanh nghiép va Diéu 1& Céng ty va khéng thude
céc truéng hop sau.

Lam viée trong bd phén ké todn, tai chinh ctia Cong ty;

La thanh vién hay nhén vién cia Céng ty kiém todn djc 1dp thyc hién kiém
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todn bdo cdo tai chinh cia Céng ty trong ba (03) niim lién trude.

Diéu 21. Céch thire ¢b déng, nhém cb ddng tmg cir, dé cir ngudi vio vi tri

Kiém sodt vién

l. Céc cb déng nim giir cd phin phd théng trong théi han lién tuc it nhét séu
(06) thang c6 quyén gdp s quyén bidu quyét dé dé cir cdc img vién BKS.
Cd ddng hodic nhém ¢ dong nim gitr tir 5% dén dudi 10% téng sb cé phin
b quyén biéu quyét duoc dé cir mét (01) {mg vién; tir 10% dén dudi 30%
duge dé cir toi da hai (02) (mg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir téi
da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bdn (04) img
vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir t6i da nim (05) img vién; tir 60%
dén dudi 70% duge dé cir tdi da sau (06) img vién; tir 70% dén 80% duge
dé cir t6i da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir t6i da
tam (08) (g vién.

2. Trudmg hop sé luwgng cdc img vién BKS théng qua dé cir, (mg cir khéng dii
s6 lugng can thiét, BKS duong nhiém cé thé dé cir thém tmg vién hode td
chirc @& cir theo quy ché quy dinh tai Diédu 1é Céng ty hodc quy dinh khéc
clia Céng ty. Co ché BKS duong nhiém dé cir img vién BKS phai dugc
cong bé rd rang va phai duge DPHDCD théng qua trirée khi tién hanh dé cir,

Diéu 22. Cic trwirng hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
Céc truémg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai

Piéu 37 Diéu 1é cua Céng ty.

Piéu 23. Théng bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién
Théng béo vé bdu, mién nhiém, bdi nhiém Kiém sodt vién phai duge cong

bd ra cong chiing theo cic quy dinh cta phép ludt vé chimg khodn va thj trudmg

chimg khoan.

CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HQI PONG QUAN TRI (NEU CO)

Diéu 24. Cic tiéu ban thujc HPQT, tiéu chufin ciia thinh vién tiéu ban,

Trwing tiéu ban

1. Tiéu ban l1a mét bé phén duge HPQT thanh 1ap dé hé tro céc hoat dong
trong qué trinh thye hién nhiém vy va quyén han cia HDQT, gom céc tiéu
ban sau:
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Tiéu ban chinh sich phat trién;

Tiéu ban nhén su;

Tiéu ban luwong thudng;

Tiéu ban kiém todn ndi bo;

Céc tidu ban khac (néu cd).

Tiéu chudn thanh vién cia tiéu ban, Trudng tiéu ban:

Sé lugng thanh vién ciia tiéu ban do HPQT quyét dinh, nhung nén cé it
nhét ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ciia HDQT va thinh vién bén ngoai.
Céc thanh vién ddc lip HDQT/thanh vién HPQT khéng didu hanh nén
chiém da s trong tiéu ban;

Thanh vién cia tiéu ban phai ¢6 kién thirc hogic kinh nghiém vé linh vyc
ticu ban nhén phu trach;

M3i tiéu ban phéi c6 mdt Trudng tiéu ban do thanh vién HDQT dam nhiém
va phéi duge bu theo quyét dinh ciia HDQT.

Diéu 25. Nguyén tic hoat ddng ciia cic Tiéu ban

L.
2z

Hoat ddng ciia tiéu ban phai tufn thi theo quy dinh cliia HDQT.

Nghi quyét cia tiéu ban chi ¢é hiéu lyc khi cé da s6 thanh vién tham dy va
biéu quyét théng qua tai cuc hop ctia tiéu ban 14 thanh vién HDQT.

Viée thye thi quyét dinh cia HPQT, hodc cia tiéu ban trye thuée HPQT,
hofic cia ngudi ¢6 tir cach thanh vién tiéu ban HPQT phai phii hop véi céc
quy dinh phap lut hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Céng ty.

Cac tiéu ban chi déng 1én ké hoach thue hién cong viéc theo nhiém vu
duoc giao quy, hing nim va phai c¢6 bio cdo giri cho HDQT vé két qua hoat
déng clia tiéu ban.

Pitu 26. Nhiém vu ciia cic Tiéu ban

Tham muu cho HPQT hoach dinh nhimg chinh séch va chién lugc dai han

ciia Cong ty va c6 dénh gid, bdo cdo két qua thye hién trong timg giai doan.

CHUONG VII
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Pitu 27. Tiéu chufin lya chon nguwdi didu hanh doanh nghiép va cdn b
qudn Iy
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Cé phdm chat chinh trj va dgo dirc t6t, ¥ thitc té chirc ky ludt, trung thyrc,
khéng co hdi, ddm lam va ddm chju trach nhiém; duge tip thé tin nhiém
théng qua két qua ldy phiéu tin nhiém.

Hiéu biét va chdp hanh nghiém chinh duémg 181, chinh séch ciia Pang va
Phép luat; ¥ thitc t& chirc ky Judt cao; trung thue, dam nghi, dém lam va
dam chju trach nhiém, khéng co hdi.

C6 trinh d6 hoc vin bic dai hoc trd 1én; ¢6 trinh dd chuyén mén, quan ly,
ngoai ngit va du sirc khoé dé 1am viée cé higu qua va dép tmg duoc yéu ciu
nhiém vy duge giao.

Khong thuge céc d6i tugng dang bj co quan, chinh quyén (cdc cép) xem xét
ky ludt hodc dang trong thoi gian chju thi hanh ky ludt v&i hinh thire tir
khién trach trér 1én va khéng thudc céc débi twong cdm dam nhiém cée chire
vi theo quy dinh cua Phap luit.

Ngodi céc tiéu chudn chung néu trén, dbi véi médi chirc danh cy thé, nhin
sir duge dé nghj bé nhiém con phai dép img day du cac diéu kién va tiéu
chufin cho chirc vu d6 theo quy dinh cia phap ludt, ciia Céng ty va vé co
ban phai trong dién can b dugce quy hoach.

Diéu 28, B6 nhiém ngudi diéu hanh

1.

HPQT ra quyét dinh bé nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém véi chirc danh
Gidm dbc, Phé Giam dbc, Ké todn truémg Céng ty theo quy dinh tai Diéu
27, Diéu 33, Diéu 35 Diéu 1& Cong ty, quy ché quéan 1y tb chirc va can bd
cua Cong ty va theo quy dinh ctia Phéap luit.

HBQT ¢6 trich nhiém bdo cdo PHPCP viéc bd nhiém chirc danh Gidm
dbe Cong ty.

Diéu 29. Quy dinh vé ky hgp dong lao djng d6i véi ngudi diéu hanh va
nguwdi quan Iy

Ky hop dong lao déng, thi lao, tién luong, lgi ich va cdc didu khoan khéc

trong hop dong lao dong d6i véi ngudi didu hanh va ngudi quén 1y thye hién
theo Dieu 1& Céng ty va céc quy dinh hién hanh.
Diéu 30. Thong bio bd nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh va ngudi quén Iy

Céng ty phai td chitc théng bdo vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi didu

hanh v& ngudi quan Iy trong ndi bo Cong ty va cong bo thong tin theo quy dinh
ciia phap ludt chimg khodn va thj truéng chimg khoan.
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CHUOQNG VIII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI DPONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA GIAM OC

Diéu 31. Viéc mdi tham dy phién hop clia HDQT, BKS, Gidm déc

L.

HDQT méi BKS tham du tit ca cée cube hop clia HPQT vé ¢ thé moi
thém mét s6 thanh vién Ban diéu hanh.

Tai céc cude hop quan trong, Truong BKS c6 thé méi mot sé thanh vién
HBQT vi Ban diéu hanh tham dy cudc hop cia BKS.

Tai céc cudc hop quan trong, Gidm doc c6 thé mdi mét so thanh vién
HDQT, BKS va Ban diéu hanh tham du.

Thu méi hop phai c¢6 day di ndi dung chuong trinh hop kém tai liéu hop
(néu ¢6) va phai duge chuyén dén ngudi duge méi it nhét ba (03) ngay
trudie khi cude hop dién ra. Thanh vién duge méi hop dy thinh c6 thé tham
gia thao lugn, ¥ kién khi dugc chii toa phién hop cho phép nhung khéng c6
quyén biéu quyét trong cude hop. Bién ban, quyét dinh, nghj quyét cude
hop dugc giri cho céde thanh vién tham dy phién hop (bao gém cé thanh vién
dur thinh) trong théi gian ndm (05) ngay lam viéc sau khi cude hop két thic.

Piéu 32. Thong bdo hﬁng viin ban ciia Hji dong quan tri cho BKS vi Gidm Pie

Bén sao cdc Nghi quyét, Quyét dinh va céc viin ban khéc cua HDQT sé

dwoc chuyén dén BKS, Gidm dbc trong thoi han nim (05) ngdy lam viéc sau khi
cude hop cia HDQT két thiic va ciing théi diém dugc cung cap cho HDQT.
Pi¢u 33. Vén dé bdo cdo va cung cip théng tin

1.

Thanh vién HPQT, Gidm déc va cdc can bj quén 1y céc cép phai cung cép
tit ca thng tin va tai liéu lién quan dén hoat déng ciia Céng ty theo yéu céu
ctia BKS. Yéu céu phai duoc ldp thanh vin ban va phai cé chir ky cia
Trudmg ban Kiém soét.

Khi cén thiét, HDQT cé quyén yéu cau cic thanh vién Ban Giam doc ciling
nhr c4n bé quan 1y khéc 1ap béo cdo vé viée thye hién nhiém vy va quyén
han dugc giao.

Giam déc phai cung cip bing vin ban cic bdo cdo, théng tin sau cho
HDPQT, BKS:

Két qué thyc hién cdc Nghj quyét cia HPQT va DPHDCB, tinh hinh sén
xudt kinh doanh, ddu tr va cac chi tiéu tai chinh, so sanh véi ké hoach kinh
doanh va k& hoach déu tur clia Céng ty 43 duge HPQT va PHPCD théng qua;
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- Béo céo tinh hinh t6 chirc va hoat déng ciia Céng ty theo dinh k¥ (quy, 6
théng, 9 thing, nim) va theo yéu cdu ctia HPQT.

4. Moi quyét dinh va cdc van béan chi dao diéu hanh cia Gidm dbc hojic ngudi
ty quyén, Ké todn truomg cé lién quan dén hoat déng sén xudt kinh doanh
clia Céng ty déu phai dugc giri den HDQT, BKS dé béo cdo.

Diéu 34. Phoi hop hoat djng kiém soit, diéu hinh, gidm sit giira cde thanh

vién HDQT, Kiém sodt vién, va Gidm dbe.

1. Céc thanh vién HDQT, BKS, Gidm dbc thuémg xuyén trao dbi trong cong
viéc va cung cﬁp thong tin qua lai theo tinh thin hop tac, hé trg, tao thusn
loi cho edng viéc cua cdc thanh vién theo quy quy dinh tai Diéu 1& Céng ty,
quy ché hoat déng va ké hoach hanh déng chung,

2. Trong trirémg hop cén thiét, cdc thanh vién HPQT, BKS, Gidm ddc c6 thé
théng tin truc tiép théng qua phuong tién dién tir nhir dién thoai, email.

3. HDQT tao diéu kién cho céc thanh vién HPQT, BKS, Giam dbc va cén bd
quan ly khac tham gia cac khoa dao tao, h§i nghi, hdi thao, khao sat trong
va ngoai nudc nhim trau déi chuyén mon, ning cao kién thire quan tri.

CHUONG IX

QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY
LUAT POI1 VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN, GIAM POC VA CAC NGUO1 PIEU HANH KHAC

Diéu 35. Xdy dung Quy ché vé khen thudng va ky luit dbi véi thanh vién
HDQT, Kiém sost vién, Gidm dbc va ngudi diéu hanh khic.

HPQT Céng ty c6 trich nhiém xay dung quy ché vé khen thudng va ky
|ludt dbi véi thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Gidm ddc va ngudi diéu hanh khic.
Piéu 36. Panh gid hoat ding ddi véi thanh vién HPQT, Kiém soat vién,
Gidm doc va cdn b quén Iy
l. Hang nim, cin cir vao chitc ning, nhiém vy dugc phéin céng, HPQT td

chirc danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu phén cong cua timg thanh vién

HPQT, Giam déc va Ban didu hanh,

2. Truéng BKS td chirc danh gid mirc d¢ hoan thanh nhiém vu phin cdng cia
timg Kiém sodt vién.

3. Giam dbc chi tri cong tic danh gid can bd quan 1y trong Cong ty trén co s&r
ciin cir va quy ché hoat déng ctia Céng ty va két qua hoat déng hang nim
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clia timg bd phén cia toan Céng ty dé phan loai ddnh gida mirc do hoéan
thanh nhiém wvuy.

Piéu 37. Khen thuding
Hang nim, cin cir vao két qua dinh gid ciia HDQT, BKS, Ban diéu hanh,

Giam dbc trinh HDQT dé xuét khen thuéng d6i vi cé nhan va céin cir vao Quy

ché khen thuéng ky ludt dbi v6i thanh vién HPQT, KSV, Gidm dbc va ngudi

diéu hanh khéc cia Céng ty.

Piéu 38. Xir Iy vi pham, ky ludt

1. Héng nim cén c vao két qua dénh gid hoat dong san xuét kinh doanh dé
xdc dinh mirc d6 va hinh thic ky ludt theo quy dinh cia Phap ludt va cla
Cong ty.

2. Thanh vién HDQT, BKS, Gidm ddc va cin bd quan ly khi thuc hién nhiém
v ¢6 hanh vi vi pham phép luit va quy dinh cia Céng ty thi thy theo mire
d6 vi pham maé bj xr Iy ky ludt, x{r phat hanh chinh, hodc truy ciru tréch
nhiém hinh su theo quy dinh ciia phap ludt.

CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 39. Tiéu chuin ngudi phy trich quéin tri Cong ty

1. Cé hiéu biét vé phap lut;

2. Khéng dugc déng thoi lam viée cho Cong ty kiém todn doe lap dang thyc
hién kiém todn céc bio cdo tai chinh cia Céng ty;

3. (Céc tiéu chuin khac theo quy dinh ciia phap lut, Piéu 1&é Céng ty va qu}réi
dinh cia HPQT.

Diéu 40. B6 nhi¢m ngudi phy trdch Quin trj Cong ty

1. Hbi ddng quan trj chi dinh it nhat mét (01) ngudi 1am Ngudi phy trach quan
tri Céng ty dé hd tro hoat dong quan trj Cong ty dugc tién hanh mét cich cé
hiéu qua. Nhiém k¥ ctia Ngudi phy trach quén trj Céng ty do HDQT quyét
dinh, t6i da 12 nam (05) ndm.

2. HDQT c6 thé bd nhiém Trg 1y Ngudi phy trdch quan trj Céng ty tiy timg
thd diém.
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Piéu 41. Quyén va nghia vy ciia Ngudi phu trich quén tr Ciong ty

1. Tu vin HPQT trong viéc td chf{c hop BPHDCP theo quy dinh va cédc cdng
viéc lién quan gitra Céng ty va co déng;

2. Chuén bj céc cude hop HPQT, BKS via DPHPCD theo yéu cu ciia HDQT
hodc BKS;
Tir vén vé thi tyc ctia céc cude hop;

4. Tham dy céc cudc hop;
Tu véin thi tyc 1ap cde nghi quyét ciia HDQT phi hgp véi quy dinh clha
phap ludt;

6. Cung clp céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc théng
tin khdc cho thanh vién ctia HPQT va Kiém sodt vién;

7. Giam sit va bao cdo HDPQT vé hoat déng céng bd théng tin cia Cong ty.

8. Bao mit théng tin theo céc quy dinh ciia phép ludt va Diéu 1& Céng ty;

9. Céc quyén va nghia vy khic theo quy dinh ciia phap luét va Didu 1& Cong ty.

Piéu 42. Mién nhiém Ngudi phy trich quin tri Cong ty
HDQT c6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quén trj Céng ty khi cin nhung

khong trdi voi cdc quy dinh cia Phap luét hién hanh. Ngudi phy trich quan tri

Coéng ty bj bii nhiém trong cdc trudng hop sau:

1. Khéng hoan thanh nhiém vy duge phén céng;

2. Vi pham nghiém trong ho#ic vi pham nhiéu lan nghia vu cia cia Ngudi phu
trach quan trj Cdng ty.

3. Cé don tir chirc va dugc chap thuan.

Diéu 43. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quén tri Céng ty
Céng ty thong béo vé viéc bé nhiém va mién nhiém Ngudi phy trach quan

tri Cong ty trong ndi bd Céng ty v cong bé théng tin theo quy dinh ciia phap

ludt chimg khoan va thj trudng chimg khoén.

CHUONG XI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 44. Nghia vu cong bd théng tin

1. Céng ty cé nghia vu céng bd diy du, chinh xé4c va kip thoi thong tin dinh
ki va bt thudng vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quén trj Céng ty cho ¢6 déng va cong chiing. Céng ty phai cong
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bé diy di, chinh xdc va kip thoi cée théng tin khic néu cac théng tin do c6
kha ndng anh hudéng dén gid chimg khodn va anh huéng dén quyét dinh cia
cd déng va nha déu tu. Thong tin va cach thirc cong bo théng tin duge thuc
hién theo quy dinh cua phap luit va Diéu 1& Céng ty.

Viée cong b théng tin duge thuc hién bao dam ¢ déng va cong chiing c6
thé tiép cin cong bing. Ngén ngit trong cong bo thong tin cdn rd rang, dé
hiéu v trénh gy hiéu ldm cho ¢ déng va nha diu tu.

Piéu 45. Cong bé thiong tin v quan tri cong ty

1.

Céng ty phai céng bb théng tin vé tinh hinh quan trj Céng ty tai cic ky
PHDCP thurdmg nién va trong Bédo cdo thudng nién cia Cong ty theo quy
dinh ctia phap ludt chimg khoan vé cong b théng tin,

Céng ty niém yét c6 nghia vu béo cdo dinh ky 06 thing va cdng bd théng
tin vé tinh hinh quan trj Céng ty theo quy dinh cia phdp luit chimg
khodn vé céng b théng tin.

Piéu 46. T4 chirc cong bo théng tin

1.

Céng ty phai xdy dyng va ban hanh quy ché vé cng bd théng tin clia Cong
ty theo quy dinh tai Ludt chimg khodn va cdc vin ban huéng din.

Céng ty phai c6 it nhit mét nhan vién cdng bb théng tin. Nhén vién céng bd
théng tin ciia Céng ty ¢6 trach nhiém sau:

Céng b céc théng tin ciia Céng ty véi cdng chiing diu tur theo quy dinh
ctia phap luét va Piéu 1é Céng ty;

Céng khai tén, sb dién thoai 1am vigc d¢ cd dong lién hé.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 47. Hiéu lwe ciia Quy ché va to chire thye hifn

Quy ché niy bao gbm 12 chuong 47 Diéu duge DPHPCD Céng ty ¢b phén
May —Thiét bi Dau khi théng qua ngay ...... . Quy ché nay la duy nhét va
chinh thirc ctia Cdng ty.

Quy ché ndi bd vé& quan trj Céng ty c6 higu lyc thi hanh k& tir ngay ky va
thay thé Quy ché quan trj cil clia Céng ty.

Trong truémg hop ¢6 nhing quy dinh cua phap ludt co lién quan dén hoat
dong quan tri cia Céng ty chua dé cdp trong Quy ché ndy hodc trong
trudng hop c6 nhimg quy dinh méi cia phap luit khic véi nhimg diéu
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khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy djnh cua phap luat dé duong nhién
durge dp dung va diéu chinh hoat déng quan tri ciia Céng ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(K, ghi ré ho tén va déng déu)
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