CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY - THIET B] DAU KHI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay /4 thang 4 nim 2021

QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Cin cir Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;
Cén cr Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/11/2019;
Can cr Piéu 18 Cong ty Cb phan Méy — Thiét bi Dau khi;

Czn ctr Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty Cb phan May — Thiét bi Dau ki.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung

— Quy ché nay str dung cho viée td chitc hop Pai hoi ddng cd dong thuong
nién nim 2021 ctia Cong ty C6 phan Méy — Thiét bi DAu khi.

— Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia céc bén tham gia
cudc hop, diéu kién, thé thirc tién hanh cudc hop.

.. CHUONGIL
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Pidu 2. Cb6 dong tham du Pai hdi ddng cb dong
1. Diéu kién tham dy Dai hoi
Tt c4 céc ¢ dong sé hitu 4‘36 phan Céng ty Cb phan Méy — Thiét bj Dau khi
hoédc nhitng nguoi duge iy quyen tham dur hop 1€.
2. Quyén va nghia vu cia céc ¢b dong dt diéu kién khi tham dy Pai hoi
a) pfﬁ d6ng hodc ngudi duge ty quyén dén du Pai hoi Ic?ﬁn mang theo
céc gidy to sau:
— Gidy Chiing minh nhéan dén, cin cude cong dan hodc ho chibu;
— Gidy iy quyén (trudng hop duoc ty quyén tham du cude hop).
b) Péng ky tham dy hop: C6 déng hodic ngudi duge Uy quyén xuét
trinh céc gidy t& trén cho Ban kiém tra tur cach ¢b déng du hop va nhén tai
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liéu Pai hoi; The bidu quyét, Phiéu biéu quyét, Phidu biu thanh vién Héi
dbng quan tri.

¢) Pugc 1ty quyén bing vin ban cho ngudi nhin iy quyén thay mit
minh tham dy va biéu quyét tai phién hop Pai hoi ddng c¢b déng. Ngudi
dugc 0y quyén tham du phién hop khéng dugce iy quyén cho ngudi khac
tham du phién hop.

d) C6 dbng tham dy phién hop khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan
phai dugc su ddng y cliia Poan chi tich, phat bidu ngén gon va tép trung
vao ding nhitng ndi dung_ trong tAm cin trao ddi, phu hop véi ndi dung
chuong trinh cugc hop d4 duge théng qua. Nhitng vén dé da duge ngudi
trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tréanh tring 1ip. C8 dong tham
gia du hop ciing c6 thé ghi céc néi dung vao phidu cau hai, chuyén cho
Ban thu ky.

e) Tham gia bidu quyét cac vAn @& thudc thim quyén cta Pai hdi dong
cb dong theo ding quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Céng ty
C6 phan M4y — Thiét bi Dau khi.

f) Cac cb dong, dai dién cb dong khi téi du hop Pai hi ddng ¢b dong
sau khi nghe béo cdo vé céc ndi dung cin théng qua s€ cing thao luén va
thong qua bang bidu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh cudc hop, cac cd déng phai tuédn theo su
huéng dan ctia Poan chi tich, ng xir vén minh, lich su, khéng giy mét
trat tu.

h) C6 déng hodc ngudi duge ty quyén du hop dén sau khi cudc hop
da khai mac, sau khi hoan tit thi tuc dang ky, dugc tham dy va tham gia
bidu quyét v& céc nodi dung cin bidu quyét con lai theo chuong trinh Pai
hdi da duoc théng qua. Trong trudng hop ndy, hiéu lyc clia nhiing biéu
quyét da tién hanh trudc d6 khong bi anh hudng.

Diéu 3. Poan chi tich

1. Doan chi tich do Dai hgi ddng cb dong bau; Chi tich doan 13 Chi toa
cude hop Pai hoi ddng cb dong

2. Quyén va nghia vu ctia Poan chi tich:

a) Pidu hanh céc hoat dong ctia cude hop theo chuong trinh d8 duge Pai hoi
ddng c6 dong thong qua. Tién hanh céc corig viée cin thiét d& Dai hoi ddng cb
dong dién ra c6 trat tu; dap tmg duoc mong mudn cia da sb cd dong tham du.

b) Huéng dan céc dai biéu va Pai hdi thao luan.

¢) Trinh dy thao vé& nhiing ndi dung can thiét 38 Pai hdi bidu quyét.

d) Tra 151 nhitng vén dé do ¢ déng yéu cu hodc chi dinh ngudi tra 16i.
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Diéu 4. Ban Kiém tra tw cich c§ ddng du hop

Ban kiém tra tu cich cb déng du hop Dai héi ddng ¢b déng do Cong ty CH
phan Méy — Thiét bj Déu khi quyé; dinh thanh 14p. Ban kiém tra tu cach c6 dong
du h‘gp ]?ai héi c6 trach nhiém kiém tra tu cdch ciia ¢6 dong hoic ngtf(‘_vi du:Q‘O uy
quyén den hc_;qp, xac dinh tinl} hop 1€ theo quy dinh ctia phép luét va doi E;hiéu vf)’i
Danh sach c6 dong c6 quyén du hop; Phat tai liéu dai hoi va Thé biéu quyét,
Phiéu biéu qu}:ét, }’hiéu b%uzl thanh vién PIDQT; Béo cédo trude cudc hop va chiu
trach nhiém vé ké} qua kiém tra tu cdch c6 dong du hop trude khi cude hop
chinh thirc dugc tién hanh.

Piéu 5. Ban thw ky Pai hoi

1. Chu toa cit Ban thu ky dai héi.

2.‘Ban thu ky thue hién cac cong viée tro gitp theo phan cong ctia Cha toa,
bao gom:

a) Ghi chép day du, trung thuc céc ndi dung tai Dai hoi.

b) H tro Poan chi tich cong b6 du thao Bién ban ctia Dai hoi va thong bdo
cua Doan chu tich giri dén cac co dong khi duge yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi ¥ kién cta cb déng.

Pidu 6. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gdm 03 ngudi do Cht toa d& cir va duoc Dai hoi dong cb
dong lua chon va thdng qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Gidm sét viéc bidu quyét cia céc c¢b dong hodc ngudi dai dién tham dy
hop;

b) Chuén bi hom phiéu, huéng dén ghi phidu;

¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va béo céo két qua trudc Pai hoi.

d) Téng hop sb cb phén biéu quyét theo timg ndi dung va théng bdo két qua
cho Cht toa va Ban thu ky; |

_ CHUONG III
TTEN HANH PAI HOI

Diéu 7. Pidu kién tién hanh phién hop

Cudc hop Pai hoi déng cd ddng duge tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dai
dién trén 50% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Diéu 8. Biéu quyét tai phién hop

1. Nguyén téc biéu quyét:
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Tét cé cdc van @ trong chuong trinh nghi su ctia Dai hai déu duoc théng
qua bang cach 14y y kién biéu quyét cla tét ca cic cb déng bing Thé bidu quyét
hogc Phiéu biéu quyét theo sb c¢b phin s¢ hitu va dai dién (trir viéc bau thanh
vién H6i ddng quan tri).

Viée bau thanh vién Hoéi ddng quén tri thue hién theo Quy ché bau cir Hoi
ddng quan tri.

Mbi c¢b dong dugc cAp 01 Thé Biéu quyét va 02 Phiéu bidu quyét (Phiéu
biéu quyét s6 01 va Phiéu bidu quyét sb 02) trong dé ghi tén cb déng/dai dién
duge iy quyén, s6 cb phan c6 quyén bidu quyét (s¢ hitu va iy quyén) cia cb
dbng va c6 déng dau ctia Cong ty CS phan Méy — Thiét bi Du khi & géc trai phia
trén. Trong mdi phiéu biéu quyét s& ghi c4c ndi dung can biéu quyét.

2. Thé 18 bidu quyét:

a) Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Pugc thuc hién dbi véi céc ndi dung:
Thong qua chuong trinh hop; Théng qua quy ché lam viéc ctia Pai hoi; Thong
qua nhén s Poan chu tich, Ban kiém phiéu; Thoéng qua Bién ban dai hoi; va cac
van dé khac dugc Chu toa dé nghi. Cac cb déng tham du Dai hoi biéu quyét
bang céch gio Thé biéu quyét (khi dugc Chi toa hoi ¥ kién: tan thanh hay khéng
tén thanh); nhitg c¢b dong khéng gio Thé bidu quyét duoc xem nhu khong co6 y
kién vé& vén d& can biéu quyét.

b) Biéu quyét bang Phiéu bidu quyét: Phiéu bidu quyét duoc sir dung khi
céc cd dong biéu quyét thong qua cdc Béo cdo, tdr trinh tai Pai hoi ngoai cac ndi
dung d3 dugc Pai hoi biéu quyét bing Thé bidu quyét. Cb dong thuc hién biéu
quyét nhu sau:

— C6 ddng hoiic Ngudi dai dién duge iy quyén thuc hién vide bidu quyét aé
tin thanh, hoic khong tan thanh, hoic khong cé y kién mot van dé bing cach
cb dong danh diu “X” vao 6 twong Umg trong Phiéu bidu quyét theo trinh tu:
“Tén thanh”, “Khéng tdn thinh” va “Khéng ¢ y kién”. Sau khi bidu quyét hét
céc ndi dung, cb déng hodc ngudi dai dién duge Gy quyén biéu quyét ky tén vao
Phiéu biéu quyét vi b vio thing phiéu, Ban kiém phiéu thu hdi Phidu biéu
quyét ctia c6 dong dé thdng ké két qua.

¢) Trudng hop thay dbi y kién, c& déng holic ngudi dai dién duge iy quyén
ky nhéy bén canh 6 14y ¥ kién lya chon cudi ciing d& tranh gia mao.

" d) Phiéu biéu quyét khong hop 18 1a cac phiéu:

— Phiéu biéu quyét khong do Céng ty Cb phan M4y — Thiét bj Dau khi phat
hanh va khéng c6 dau ctia Cong ty Cb phin Méy — Thiét bi Diu khi.

— Phiéu dé trbng moi 6 vudng l4y v kién hodc didn vio nhidu hon mot &
vudng 1dy ¥ kién ctia mot ndi dung biéu quyét.
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— Phiéu stra chita, gach xéa hogc dién vio nhiéu hon mét 6 vudng ldy v kién
ma khong c6 chit ky nhay ,Cﬁa cd déng hodc ngudi dai dién duoc Gy quyén bén
canh 6 vudng dugc danh dau.

— Phiéu khéng c6 chit ky ctia C5 dong hodc ngudi dai dién duge Gy quyén.

e) M&i ¢b phan s& hitu hodc dai dién s& hitu tmg v6i mot don vi bidu quyét.

3. Thong qua quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong

~ Cée vAn @& duoc bidu quyét tai Pai hoi (trir céc yén qé sau day: ]?ﬁu Hoi
dong quan tri dugc thong qua khi dat ty 1€ trén 50% tong s co phén bieu quyeét
cla tit ca c¢d dong c6 mat truc tiép hodc théng qua dai dién dugc Gy quyén cb
mit tai Dai hoi.

Viée bau thanh vién Ho6i dong quén trj thyc hién theo Quy ché bau cur Hoi
ddng quan tri do Pai hdi dong cb doéng théng qua.

Pitu 9. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

1. Bién ban hop Pai hdi ddng cb déng phai l4p xong va théng qua trude khi
bé mac cudc hop.

2. Bién ban hop Pai hdi ddng cd déng vé céc vén d8 trong chuong trinh Pai
hoi duge thong qua khi duge sb c¢b dong dai dién trén 50% tdng sb ¢b phéan cb
quyén bidu quyét ctia tit ca céc ¢b dong va dai dién c6 déng du hop chip thuén.

3. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc hwu giff tai Tong Cong ty.

Pidu 10.Nghi quyét Pai hdi dong cd dong

Pai hoi ddng cb dong Gy quyén Hoi dong quan tri Cong ty ban hanh Nghi
quyét Pai hdi ddng cb déng thudmg nién 2021 trén co s& Bién ban hop Pai hoi
ddng cb dong 2021 da duge Dai hoi thong qua.

. CHUgNG A
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 11.Quy ché nay gbém c6 4 Chuong, 10 Piéu dugc théng qua tai Pai hdi
cd déng 13 co s& dé Pai hoi ddng cb dong tién hanh Dai hdi.
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