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QUY CHE NOI BO VE QUAN TR] CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN MAY - THIET BI DAU KHI
(Ban hanh kém theo Nghi quyét DHDCD thucng nién ngay 24 thdng 4 nim
2018 edia Céng ty CP Mdy — Thiét bi Déu khi)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Dbi twong va pham vi diéu chinh

Quy ché ngi b vé quén trj Cong ty duge xdy dyng theo quy dinh ciia Ludt
Doanh nghiép, Ludt chimg khoén, Théng tur 95/2017/TT-BTC (goi tat la Théng
tw 95) ngay 22/09/2017 cia B) Tai chinh huéng din mét sb didu ciia Nghj dinh
71/2017/ND-CP ngdy 06/06/2017 vé quan trj Céng ty ap dung déi v6i Cong ty
dai chiing va Diéu 1é Céng ty.

Quy ché niy quy dinh nhimg nguyén tic co bn quan tri Céng ty dé bao vé
quyén va lgi ich hop phap ciia ¢ déng, céc td chirc cd nhan c6 quyén lgi lién
quan dén Céng ty, thiét lip nhimg chuén mwc vé& hanh vi, dao dirc nghé nghiép
ciia céc thanh vién Hoi dong quan trj (HDQT), Ban Giém déc (BGP), Ban Kiém
sodt (BKS) va cdc can b§ quan 1y cia Cong ty.

Quy ché ndy cfing 14 co s& dé danh gid viéc thyue hién quan tri Cong ty.
Diéu 2: Giai thich tir ngi
I. Nhimng tir ngir dudi diy duge hidu nhu sau:

- Quan trj Céng ty: | hé théng céc quy tic dé dam bao cho Caong ty dugc
dinh huéng va duge kiém sodt mét cach c6 hidu qué vi quyén loi cia cd
déng va nhimg ngudi lién quan dén Céng ty. Cac nguyén tc quan tri Céng ty
bao gom:

Pam bao mét co ciu quén trj hop ly;

+
+  Dém bdo hi¢u qua hoat djng ctia HDQT, BKS:

+ Dam bao quyén lgi cia cb déng va nhimng ngudi o lién quan;
+  Dam bao doi xir cong bing gifta cdc cb dong;

+  Codng khai minh bach moi hoat dgng clia Céng ty;

+ HDQT va BKS lanh dgo vé kiém soat Cong ty ¢ hiéu qua.

- Céngty: La Cong ty C6 phin My - Thiét bj Dau khi.
- Ngudi diéu hanh doanh nghiép: La Gidm déc, Phé Gidm déc, Ké todn
trudng theo quy dinh ciia Diéu Ié Cong Ly.
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Cd dong 1ém: 14 ¢ déng dugc quy dinh tai khodn 9 Diéu 6 Luat chimg
khodn.

Pai héi déng cb dong (DHPCP) hodic Pai héi (PH): 1a PHPCD Céng ty.
Ngudi c6 lién quan: 12 cé nhén hodc td chirc duge quy dinh trong Khoan 34
Piéu 6 ciia Luét Chimg khoén va khoan 17 Diéu 4 Luit doanh nghiép.
Thénh vién HDQT khéng diéu hanh: 1 thanh vién HPQT khéng phai la
Giam dbc, Phé Giam dbec, Ké toén truong va nhimg cén b quan Iy khéc
dirge HPQT bé nhiém.

Thanh vién déc lap HDQT (sau dy goi la thanh vién déc 1ap): 1a thanh vién
duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luit doanh nghiép.

Ngudi phu trach quéan trj Cong ty: 14 ngudi cé trach nhiém va quyén han
dirge quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cla
Thi twéng Chinh pha.

Ngudi quén 1y doanh nghiép la ngudi duge quy dinh tai Khoan 18 Diéu 4
Luét doanh nghigp.

Trong Quy ché ndy, cdc tham chiéu téi mét sé diéu khodn hodc vin ban
phap ludt s& bao gdm ca nhimg sira d6i b sung hodic vin ban thay thé vin
bén dé.

CHUONG II
TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HQI DONG €O PONG

Diéu 3: Thong bdo vé triéu tip PHPCD thwdng nién

1.

Sau khi c¢6 Béo cdo tai chinh di duge kiém todn clia ndm, HDQT Céng ty

hop, ra quyét dinh tri¢u tip DHDCD thuémg nién va thong nhat théng qua

céc ndi dung, chuong trinh Pai hdi.

Hai déng quan trj tridu tip hop PHPCD hoiic cufc hop PHPCP duge trigu

tdp theo cdc truong hop quy dinh tai Piéu 14 Diéu | Céng ty.

Cé déng hofic nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu 1é

Céng ty cb quyén yéu cau HPQT triéu tip DPHPCD theo céc quy dinh tai

Piéu 114 va Diéu 136 Lujt doanh nghiép.

HPQT phai chuén bj cdc cong viée sau:

Danh sach cb déng cé quyén du hop DPHDCP dugc 1ap khéng sém hon

nam (05) ngdy trudc ngay gui thong bdo moi hop PHDCD, théng qua
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-

Trung tdm hru ky chimg khoén Viét Nam. Trinh ty, thi tuc chét danh séch
cd déng thyc hién theo quy dinh cia Trung tdm luwu ky chimg khodn:

Chuén bj ndi dung, chwong trinh PH, xéc dinh théi gian, dia diém 6 chirc DH;
Théng bio vé viée t6 chirc PHPCD trén website ciia Céng ty va cong bb
trén phuong tién théng tin dai chiing ctia S& giao djch chimg khodn;

Giri thur moi ha;:—p theo phuong thirc dam béo dén dja chi ¢ dong da ding
ky; théng bao vé viéc t6 chirc PHDCDP trén website ctia Céng ty va céng bd
trén phurong tién théng tin ctia S& giao dich chimg khoén trude it nhit mudi
lam (15) ngay truée ngay t chirc PH, tinh tir ngay ma théng béo dugc gir
hodic chuyén di mét céch hop 18,

Théng béo, thu moi hop phai ghi rd néi dung chuong trinh PH, cic vin dé
s€ duge thao ludn, bidu quyét tai PH, thoi gian va dja diém té chire. Kém
theo thu mdi h-;:-p giri cho ¢6 déng phéi ¢6 mau chi dinh dai dién theo Gy
quyén dy hop, miu xdc nhin du hop {neu cdn), chuong trinh hn;-p, cdc tai
lidu thao luén co sér dé théng qua quyét dinh va dy théo nghj quyét déi véi
timg van dé trong chuong trinh PH. Trong trudmg hop tai lidu khéng dirge
gui kém théng bdo hop PHDCD, théng bdo mai hop phai néu ré dja chi
trang théng tin dién tir dé céc cé dong co thé tidp can, bao gdm:

Chuong trinh hop, céc tai lidu sir dung trong cudc hop;

Danh sich va théng tin chi tiét cla céc (mg vién trong trudmg hop bau thanh
vién HPQT, BKS;

Thé biéu quyét;

Uy quyén tham dyr hop;

Du thao nghj quyét déi vai timg vén dé trong churong trinh hop.

Diéu 4. Cich thirc ding ky va ity quyén tham dy DHDCD

Co dong c6 thé dﬁng ky tham dy BPHBCB theo cich thirc d3 ghl sén trong
théng bao, bao gom mit trong céc céch thire sau: dang ky truc tiép, qua fax,
guri thu hojic thur dién tir cho Céng ty trirée thoi han ghi trong thu mai.

Néu c6 dong khéng thé tham dy PH thi ¢6 thé ty quyén cho dai dién cia
minh tham duy, viéc iy quyén cho ngudi dai dién phai duge 1ap thanh vin
ban theo mu cila Céng ty giri kém thu mdi hop va phai dam béo céc yéu
ciu sau;

Truimg hop la c4 nhan Uy quyén thi phai c6 chit ky ciia ¢6 déng va ngudi
duoc iy quyén;

Trudng hop ngudi dai dién theo ty quyén cla cb déng td chirc 1a ngudi iy
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quyén thi phai ¢6 chit ky ciia ngudi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién
theo phap ludt cia té chirc va ngudi dugc ty quyén dir hop;

Truémg hop cé nhiéu hon mét ngudi dai dién theo ty quyén, thi phai xéc
dinh cy thé sé cé phin va sd phidu bdu cla ngudi dai dién. Dai dién y
quyén khong duge iy quyén lai cho ngudi khic;

Ngudi duge uy quyén dy hop PHPCP phai mang theo chimg minh nhén
dén, thé cin cude hodc hd chiéu dé kiém tra va ndp lai van ban goc gidy ty
quyén trude khi vio hop.

Diéu 5. C6 dong tham dy phién hop PHPCD

1.

'En.}

Vio ngiy té chitc DHPCD, Céng ty phai thyc hién thi tyc ding ky 6 déng
va phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi cac co déng c6 quyen du hop c6
mit dang ky hét. Cé déng hojic ngudi dai dién theo ity quyén cia c6 déng
khi tham dy phién hop PHDCD cén mang theo gidy tor sau:

Chimg minh thu nhén dén/hé chiéu;

Gidy iy quyén (trudmg hop tiy quyén tham dy hop).

Cé dong, ngudi dai dién theo Uy quyén clia ¢6 déng xuat trinh cdc gidy td
trén cho Ban kiém tra tu cach ¢ déng va nhén tai liéu hop, Thé biéu quyét,
Phiéu bau cir, trong doé:

Thé biéu quyét c6 ghi ma dai biéu, sb cd phin s& hiru vivhodc dai dién co
déng déu treo ciia Cong ty;

Phiéu biu cir c6 ghi ma dai biéu, s6 ¢b phan s& hiru vavhodc dai dién co
déng diu treo clia Cong ty.

Pitu 6. Cich thire Biu cir, biéu quyét tai phién hop PHDCD

iz

Téat ca cic ndi dung trong chuong trinh hop PHBCD déu phai théng qua

bing céch ldy ¥ kién cta tit ca cb dong, dai dién theo ly quyén cb dong

tham dy béing Thé biéu quyét, Phiéu béu cir theo s6 ¢d phén s& hitu hogc dai dién.

Trinh tw biéu quyét déi véi timg ndi dung duge dua ra true DH:

DPéng ¥ véi ndi dung vira duge trinh;

Khéng déng ¥ v&i ndi dung vira duge trinh;

Cé ¥ kién khéc véi ndi dung vira duge trinh.

Phuong thire bu, biéu quyét.

Phuong thite gio “Thé biéu quyét”™: Khi tién hanh bicu quyét tai DH, mdi b

déng, dai dién theo uy quyén clia co déng biéu quyét thi gio thé bidu quyét

lén cao. Phuong thire nay ding dé théng qua céc ndi dung tai BH.

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT va BKS thyc hién theo phuong thic
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bau dén phiéu quy dinh tai Khoan 3 Didu 144 Lut doanh nghiép.

thmg thite néip “Phiéu béu cir”; Méi ¢b dong, dal dién theo iy quyén ctia
cb dong danh ddu “X” vao 6 ¢6 tén ngudi minh mudn bau,

Tinh hop 1€ ctia Thé biéu quyét, Phidu biu cir:

Thé biéu quyét:

V& hinh thirc: Thé hop 1¢ 14 thé in sin do Ban t3 chirc phat ra, ¢6 diu treo
cia Cong ty, khong tiy xoéa.

Vé ndi dung: Thé biéu quyét khong ghi thém nbi dung ndo khic ngodi quy
dinh trén.

Phiéu biu cir:

Khéng ghi thém néi dung khéc vao phiéu biu;

Bénh dau “X” biing bit myc hofie bit bi, khéng ghi bing bit chi, khéng
gach tén (mg cir vién;

Phiéu c6 tdng sb phidu biu cho céc img vién nhé hﬂn hoc bﬁng tong sb
phiéu dugc phép biu ctia cb déng, dai dién theo dy quyén ciia cb dong;
Phiéu ndp trudc khi Ban kiém phiéu mé niém phong thiing phiéu,

Gidm sét va ghi nhén két qua biéu quyét, kidm phiéu.

DH bau nhimg ngudi chiju trach nhié¢m g1ﬁm sat va ghi nhén két qu& biéu
quyét, kiém phiéu. S8 thanh vién Ban kiém phiéu do PHDCP quyét dinh.

Ban kiém phiéu chiu tréch nhlém gidm st viée bidu quyét clia céc cb dung,
dai dién theo iy quyén ciia cb dbng tham dy phién hop va kiém tra sé Thé
biéu qu}'et Phiéu bdu cir cia ting ndi dung; ghi nhiin va bdo cdo két qua
biéu quyét, biu cir tai phién hop PHDCB.

Di¢u 7. Ghi va lip bién bin DPHDCD

1.

Cudc hop BPHDCDH phm dugc ghi bién ban va phai dugc lap bing tiéng
Viét, co thé lip bang tiéng Anh, cc néi dung chii yéu sau:

Tén, dja chi try sé& chinh;

Thoi gian va dja diém hop PHPCD:

Chwong trinh va ni dung hop;

Tém tit dién bién cude hop va céc ¥ kién phét bidu tai cuse hop vé timg
vén dé trong chuong trinh hop;

S6 b déng va tung s6 phiéu biéu quyét ciia cac ¢b dbng dy hop, dai dién ¢é
déng dy hop véi s6 cb phin va sb phiéu biu twong (mg;

Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi timg vén dé bidn quyét, trong dé ghi 13
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phurong thire biéu quyét, téng s6 phiéu hop 18, khéng hop 18 va ¥ kién khéc;
tv 1¢ twong tmg trén tdng s6 phiéu biéu quyét cia cd dong di hop;

Chir ky chu toa va thu ky.

Thu ky cude hop DPHDCP phaéi doc du thao Bién ban tai Pai hoi dé céc cb
ddng dir hop kiém tra ndi dung trirde khi trinh Chu toa ky.

Bién ban PHDCD, kém theo Thé biéu quyét, Phiéu bau cir, Bién ban kiém
phiéu, Nghj quyét todn vin phai duge théng qua tai DH, céc tai lidu gui
kém theo thu moi va cac tai liéu phat tai DH phai dugc hru giir tai tru so
chinh cua Cong ty.

Diéu 8. Théng qua Nghi quyét ciia PHDCD

1.

Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu ndy, cdc quyét dinh cla
Dai hdi déng cb dong vé cac vin dé sau diy s& duge théng qua khi cé tir
(51%) trds 1én tong sb phiéu bau cla cdc co déng co quyén biéu quyét co
mit trie tiép hode théng qua dai dién dugc Uy qu:-,fén cO mit tai cugc hop
Pai hoi dong cd déng:

Théng qua bdo cdo tai chinh ndm;

Ké hoach phit trién ngén va dai han ctia Céng ty;

Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hji ddng quén tri, Ban kiém
soat va bdo co viéc Hi ddng quén trj bd nhiém Gidm doc.

Béu thanh vién Hji dong quan trj va Ban kiém soét phai thye hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép.

Céc quyét dinh cia Dai hoi déng c6 déng lién quan dén viéc sira dbi va bd
sung Diéu 1§, loai ¢d phidu va sb luong co phiéu duge chao bén, viée th
chirc lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Céng ty hodc
cac chi nhanh thuc hién cé gia tri tir 35% trds 1én téng gia trj tai sén cla
Céng ty tinh theo Béo cdo tai chinh ky gan nhét dugc kiém toan dugc
théng qua khi c6 tir 65% trd 1én tong sb phiéu biu cdc cd dong c6 quyén
biéu quyét c6 mét trye tiép hodc théng qua dai dién dugc 1y quyén cé mit
tai cude hop Pai hdi déng ¢ dong.

Céac nghi quyét Dai hoi dong co déng duge théng qua bang 100% téng sb
c¢b phan cé quyén biéu qu}rét 14 hop phép va cé hiéu lyc ngay ¢a khi trinh ty
va thi tuc théng qua Nghi quyét d6 khdng duge thye hién ding nhwr quy dinh.

Pitu 9. Théng bio Nghi quyét PHDCD va Cong bo thong tin

Nghi quyét DPHPCD, Bién bin DPHDCD phai duge giri cho tit ci cdc b
dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay PHDCP két thiic,
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truong hop Cong ty c6 trang théng tin dién t, viée giri bién ban PHDCP
¢6 thé duge thay thé béng vigc cong bd trén website cia Céng ty trong thoi
han hai muoi bén (24) gié.

Céng ty phai céng bo théng tin vé DPHDCD theo quy dinh ctia phap luft vé
chimg khoén va thj trudmg chimg khoén.

Diéu 10. Ciich thirc phin dbi quyét dinh cia PHPCD

Yéu ciu hity b6 quyét dinh ciia DHPCD dugc quy dinh trong Biéu 24 Pidu

1é Céng ty.
Diéu 11. DPHDCD thong qua Nghj quyét bing hinh thire Iy ¥ kién bing viin bin

l.

HBQT c6 quyén ldy y kién ¢6 ddng bing vin ban dé théng qua quyét dinh
cia DHDCD khi xét thay cin thiét vi lgi ich ciia Cong ty ngogi trir cdc
truong hop sau diy phéi duge thong qua tai cude hop PHDCP:

Stra ddi b6 sung céc ndi dung ciia Piéu 1é Cong ty;

Dinh huéng phat trién Céng ty;

Logi ¢o phén va téng s6 ¢b phén cua timg loai:

Béu, mi&n nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT, BKS:

Quyét dinh ddu tu hofic bén sé tai san cé gid trj bing hodic 16n hon 35%
téng gid tr tai sin duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit ciia Céng ty:
Théng qua bdo cdo tai chinh nim:

Té chirc, giai thé lai Cong ty.

2.  Quy trinh lay y kién cé déng bing vin ban.
Quy trinh ldy ¥ kién c6 déng bing vén ban dwgc quy dinh tai Didu 22 Didu
& Céing ty.

CHUONG III
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HQI DPONG QUAN TRI

Diéu 12. Tiéu chuin thanh vién HDQT

S6 luong thanh vién HPQT la nam (05) ngudi. Nhiém ky cia HPQT
khong qud ndm (05) nam, thanh vién HDQT c6 thé dugc biu lai véi sb
nhiém k¥ khéng han ché,

Thanh vién HDQT phai c6 cdc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai
Bieu 151 Ludt Doanh nghiép.
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Diéu 13. Céch thire ¢b dong, nhém cd ddng ding cir, dé cir vao vj tri thanh

vién HPQT

1. Ung e, dé cir vao HDQT
Céc c6 déng nim giit cd phin phé théng trong thoi han lién tyc it nhét su

(06) thang ¢6 quyén gop so quyén biéu quyet dé dé cir cdc (mg vién Hoi dong

quan trj. Cé déng hodc nhém cb dang niim giif tir 5% dén dudi 10% tdng sb ¢

phén cé quyén biéu quyét duge dé cir mét (01) (ng vién; tir 10% dén dudi 30%

dugce dé cir tdi da hai (02) img vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tbi da ba

(03) {mg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bon (04) (mg vién; tir

50% dén dudi 60% duoc dé cir tbi da ndm (05) (mg vién; tir 60% dén dudi 70%

duge dé cir tdi da séu (06) (g vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir tdi da bay (07)

(g vién; va tir 80% dén dudi 90% dugce dé cir t6i da tdm (08) img vién.

2. Néu sau khi 4p dung céc quy dinh vé dé ctr tai khoan 1 Diéu 13 néu trén ma
vin chua du sé lugng (mg cir vién cin thiét, HDQT duwong nhiém c6 thé cir
thém (mg vién hodc t6 chirc dé cir theo mét co ché do Céng ty quy dinh. Co
ché dé cir hay céch thire HDQT duong nhiém dé cir img vién HDQT duoc
cong bé rd ring va duge DPHDCD théng qua trude khi tién hanh dé cir.

3. Danh sich, ly lich va cac thing tin lién quan cia cac img vién tmg cir hodc
dé cir vao HPQT Céng ty va cich thirc giri hé so dwge quy dinh tai Diéu 25
Diéu 18 Cong ty.

Piéu 14. Cdc trrdmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT
HDQT phai hop va ra quyét dinh vé viéc bdi, mién nhiém thanh vién

HDQT trong céc trudng hop theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 26 Diéu 1é Céng ty.

Piéu 15. Théng béo vé biu, mién nhim, bdi nhiém thanh vién HDQT
Théng bdo vé bdu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT phai duge

cong bé ra edng chiing theo cac quy dinh clia phap luat vé chimg khodn va thj

trirdmg chimg khodn.

CHUONG IV
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HPQT

Diéu 16. Théng bio hop HPQT

1. Chu tich HPQT triéu tip hop trong cdc triromg hop duge quy dinh tai Diéu
30 Piéu 1& Cong ty. Chi tich cb thé triéu tip hop khi xét thiy cin thiét,
nhung mdi quy phai hop it nhit mét (01) lan.
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2. Gidy moi hop HPQT phai dugc giri cho thanh vién HDQT trong thai han it
nhat nam (05) ngay trude khi hop HDQT kém theo tai li¢u. Théng bdo hop
HBQT phéi duge lam bang vén ban tiéng Viét va phai théng bdo diy du
théi gian, dja diém hop, chuong trinh, ndi dung céc vén dé thao luin, kém
theo tai li¢u cin thiét vé nhimg vén d& dugc thao ludn va bigu quyét tai
cude hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

3. Thong bdo m&i hop duge giri bing thu, fax, thu dién tir hodic phuong tién
khic, nhung phéi bao dam dén dugc dja chi lién lac cia timg thanh vién
HBQT va céc Kiém sodt vién duge diing ky tai Cong ty.

Diéu 17. Diéu kién tién hanh hop HPQT

1. Céc cufc hop cia HPQT duoc tién hanh khi c6 it nhét ba phin tr (3/4)
tong s6 thanh vién HPQT c6 mit tryc tiép hodc théng qua ngudi dai dién
(ngudi duge ty quyén) néu duoc da sb thanh vién HDQT chép thuan.

2. Trwéng hep khéng d s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cugc hop phai
duge triéu tép lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh
hop lan thir nhdt. Cube hop triéu tap lén thir hai duoc tién hanh néu cé hon
mét nira (1/2) s6 thanh vién HDQT dyr hop.

Piéu 18. Cude hop HPQT, cich thirc biéu quyét, cich thirc théng qua nghj

quyét ciia HDQT

1. Cudc hop HPQT, cach thirc biéu quyét, cach thirc théng qua nghi quyét
ciia HDQT dugre quy dinh tai Diéu 30 Didu 18 Cong ty.

2. Cude hop clia HDQT ¢ thé t chite theo hinh thirc hgi nghi truc tuyén gita
céc thanh vién ctia HDQT.

Diéu 19. Bién bin hop HDQT

I Cde cube hop HDQT déu phéi duge ghi vio bién ban va phai 1dp bing tiéng
Viét ¢o cac ni dung sau:

- Tén, tru s& chinh;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thi gian, dja diém;

- Thanh vién dy hop hodc ngudi duge tiy quyén du hop va Iy do ving mit;

- Céc vén d& dugc thao ludn va biéu quyét;

- Tém tat phat biéu timg thanh vién theo trinh tu di&n bién:

- Két qua biéu quyét, trong d6 ghi 15 nhitng thanh vién déng ¥, nhimg thanh
vién phan ddi va nhimg thanh vién bé phiéu tréng;

- Céc van de duge thong qua;
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Bién ban hop phéi cé chir ky ciia Chu tpa va Thu ky cudc hop.

Trudng hop cube hop HDQT duge t6 chire theo hinh thirc hi nghj truc
tuyén thi Bién ban cudc hop phai cé chir ky cia tt ca cdc thanh vién
HDPQT tham gia dyr hop.

Bién ban hop HPQT phai duoc théng qua v biéu quyét nhit tri tai cude
hop HPQT.

Chi tich HPQT cé trach nhiém giri bién ban hop HPQT téi cac thanh vién
va bién ban dé 1a bing chimg xéc thyc vé cong viée dd dugc tién hanh
trong cude hop trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thai
han mudi (10) ngay ké tir ngay g,

CHUONG V
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
BAN KIEM SOAT

Diéu 20. Tiéu chudn kiém sodt vién

1.

S6 lugng Kiém sodt vién ciia Cong ty la ba (03) nguéi. Nhiém ky cia Kiém
sodt vién khdng qué ndm (05) ndm va cé thé dugc bau lai véi s6 nhigm ky
khong han ché,

Kiém soat vién phai dap (g cdc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khodn 1 Diéu 164 Luét doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty va khéng thujc
cac truomg hop sau.

Lam viéc trong b phén ké toén, tai chinh ctia Céng ty;

La thanh vién hay nhén vién cua Cong ty kiém todn dic lép thye hién kiém
todn bdo cdo tai chinh cia Céng ty trong ba (03) nim lién trude.

Piéu 21. Céch thire ¢b déng, nhom cb déng tmg cir, dé cir ngwdi vio vi tri
Kiém soit vién

1.

Céc ¢b déng nim giit ¢d phiin phd thong trong thii han lién tuc it nhat sau
(06) thang cé quyén gdp sb quyén biéu quyét dé dé cir cdc (g vién BKS.
Cd ddng hodic nhém cb déng ndm giir tir 5% den dudi 10% tong s6 cb phan
cé quyén biéu quyét duge dé cir mét (01) img vién; tir 10% dén dudi 30%
duge dé cir t6i da hai (02) (mg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir thi
da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bon (04) img
vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nim (05) {mg vién; tir 60%
dén dudi 70% duoc dé cir thi da sau (06) img vién; tir 70% dén 80% duoc

10/18



dé cir t6i da bay (07) img vién; va tir 80% dén duéi 90% duoc dé cir téi da
tam (08) (mg vién.

2. anong hn;rp s0 lugng cée img vién BKS théng qua dé cu, ung cir khing du
50 luong can thiét, BKS duong nhigm c6 thé d& cir thém tmg vién hodc 16
chitc dé cir theo quy ché quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty hodic quy dinh khic
ctia Cong ty. Co ché BKS duong nhiém dé cir ing vién BKS phai duoc
céng bd rd rang v phai duge PHPCD théng qua trude khi tién hanh dé cir.

Piéu 22. Cac trudmg hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién

Céc truémg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai
Diéu 37 Diéu 1é ciia Cong ty.

Diéu 23. Théng bdo vé biu, mi&n nhiém, bii nhi¢m Kiém sost vién

Théng béo vé bau, mién nhiém, bdi nhiém Kiém sodt vién phai duge cong
b ra cong chiing theo céc quy dinh cia phép luat vé chimg khodn va thi trudmg
chimg khoén.

CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HQI PONG QUAN TR] (NEU CO)

Diéu 24. Cée tidu ban thude HDQT, tiéu chuin ciia thanh vién tidu ban,

Trwimg tiéu ban

. Tiéu ban Ii mét b phin duge HDQT thanh Igp dé h tr cée hoat dong
trong qua trinh thye hién nhigm vy va quyén han cia HDQT, gbm cic tidu
ban sau:

- Tiéu ban chinh sich pht trién;

- Tiéu ban nhén sy;

- Tiéu ban luong thuong;

- Tiéu ban kiém toan néi b;

- Céc tiéu ban khéc (néu c6).

2. Tiéu chuén thanh vién ciia tiéu ban, Truéng tiéu ban:

- 86 luong thanh vién cia tiéu ban do HDPQT quyét dinh, nhung nén c6 it
nhét ba (03) ngudi bao gbm thanh vién cia HDQT va thanh vién bén ngoai.
Cac thanh vién dfc lap HPQT/thanh vién HDQT khéng diéu hanh nén
chiém da sé trong tiéu ban;
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Thanh vién cta tiéu ban phai c¢6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vyre
tiéu ban nhan phy trach;

M&i tiéu ban phai c6 mét Trudng tiéu ban do thanh vién HPQT dam nhiém
va phai duge biu theo quyét dinh ciia HDQT.

Diéu 25. Nguyén tic hoat ddng ciia cic Tiéu ban

1.
2.

Hoat déng ctia tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh cia HPQT.

Nghi quyét ciia tiéu ban chi c6 hidu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va
biéu quyét théng qua tai cude hop ciia tiéu ban 1a thanh vién HDQT.

Viéc thure thi quyét dinh ctia HPQT, hodic ctia tidu ban trye thude HPQT,
hodic clia ngudi ¢d tu céch thanh vién tiéu ban HDQT phai phil hop véi cac
quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 18 Céng ty.

Céc tiéu ban chu dong lén ké hoach thyrc hién cong viéc theo nhiém vu
duge giao quy, hang ndm va phii cé béo cdo giri cho HPQT ve két qua hoat
déng cia tiéu ban.

Piéu 26. Nhiém vu ciia cdc Tiéu ban

Tham muu cho HDQT hoach dinh nhimg chinh séch va chién luge dai han

ciia Cong ty va c6 danh gid, bdo cdo két qué thye hién trong timg giai doan.

CHUONG VII
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 27. Tiéu chufin lya chon ngudi diéu hanh doanh nghip va cin b
quan Iy

X

Cé pham chét chinh trj va dao dirc tét, ¥ thirc t6 chirc ky ludt, trung thuye,

khéng co hdi, ddm 1am va dém chju trich nhiém; dugc tdp thé tin nhiém

théng qua két qua ldy phiéu tin nhiém.

Hiéu biét va chép hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh sach cia Ping va

Phap ludt; v thirc t& chirc ky ludt cao; trung thuc, ddm nghi, dim lam va

dam chju trach nhiém, khong co hji.

C6 trinh dd hoc vin bic dai hoc trér 18n; ¢6 trinh d6 chuyén mén, quan ly,

ngoai ngir va du strc khoé dé 1am viée cé hiéu qua va déap img duge yéu ciu

nhiém vy duge giao.

Khéng thudc cdc dbi tugng dang bj co quan, chinh quyen (céc cép) xem xét

ky luét hodc dang trong thdi gian chiu thi hanh ky ludt véi hinh thirc tis
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khién tréch tré 18n va khéng thudc cac déi twgng cdm dam nhiém cdc chire
vil theo quy dinh cia Phap luit.

5. Ngoai cdc tidu chuin chung néu trén, déi véi mdi chire danh cu thé, nhan
sy duoc dé nghi bé nhiém con phai ddp img dﬁy du cdc diéu kigén va tiéu
chuin cho chirc vi dé theo quy dinh ctia phap luft, cia Céng ty va vé co
ban phai trong dién can bd dugc quy hoach,

Diéu 28. B4 nhiém ngudi didu hanh

. HBQT ra quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém véi chire danh
Giam dée, Phé Giam dbc, Ké todn truémg Cong ty theo quy dinh tai Piéu
27, Diéu 33, Piéu 35 Diéu l& Cong ty, quy ché quan Iy t5 chirc vi can bd
cua Cong ty va theo quy dinh ciia Phap luét.

2. HBQT co trach nhiém bdo cio PHDCH viéc bd nhiém chirc danh Gidm
dbe Cong ty.

Diéu 29. Quy dinh v& ky hop ddng lao dong abi véi nguwdi didu hanh va

nguwroi quan ly
Ky hop déng lao déng, thi lao, tién Im:mg, loi ich va cdc diéu khoan khac

trong hop dong lao déng déi v6i ngudi diéu hanh va ngudi quan Iy thuc hién
theo Picu 1¢ Cang ty va cdc quy dinh hién hanh.

Dicu 30. Théng bao bd nhiém, mién nhi¢m ngudi diéu hinh va nguoi quan ly
Céng ty phai to chirc théng bdo vé viéc bd nhiém, midn nhiém ngudi didu

hanh va ngudi quan ly trong ndi by Cong ty va cong b théng tin theo quy dinh

cia phap ludt chimg khodn va thj truémg chimg khodn.

CHUONG VIII
PHOI HQP HOAT DONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM DOC

Didu 31. Vige mdi tham dy phién hop cia HDQT, BKS, Gidm déc

1. HDQT mé&i BKS tham du tat ca céc cudc hop ctia HDQT va c6 thé mei
thém mét s6 thanh vién Ban diéu hanh.

2. Tai cdc cue hop quan trong, Trudng BKS c¢6 thé méi mét sé thanh vién
HPQT vé Ban diéu hanh tham dy cude hop ciia BKS.
3. Tai céc cufc hop quan trong, Gidm déc cé thé mai mét s6 thanh vién
HDQT, BKS va Ban diéu hanh tham du.
4. Thu méi hop phai ¢6 day di ni dung chuong trinh hop kém tai lidu hop
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(néu c6) va phai duge chuyén dén ngudi duge mai it nhat ba (03) ngay
trirée khi cude hop dién ra. Thanh vién duge méi hop dy thinh c6 thé tham
gia thao luéin, y kién khi duge chi toa phién hop cho phép nhumg khéng cd
quyén biéu quyét trong cude hop. Bién ban, quyét dinh, nghi quyét cude
hop duge giri cho céc thanh vién tham dy phién hop (bao gém ca thanh vién
dir thinh) trong thévi gian ndm (05) ngdy lam viéc sau khi cude hop két thic.

Diéu 32. Théng béo biing viin bin ciia Hi ddng quén trj cho BKS va Giim Péc

Bén sao cic Nghi quyét, Quyét dinh vi céc vin ban khdc cia HDQT sé

duoe chuyén dén BKS, Giam dbc trong thoi han nam (05) ngay lam viée sau khi
cuée hop ciia HPQT két thic va ciing thdi diém dugce cung cip cho HDQT.
Pitu 33. Vin & bio cdo vi cung cip thong tin

1.

Thanh vién HPQT, Gidm déc va cic can b$ quan 1y cic cdp phai cung cép
tit ca thong tin va tai lidu lién quan dén hoat ddng clia Céng ty theo yéu céu
ctia BKS. Yéu cau phai duge 1ap thanh véin ban véa phai cé chit ky cuia
Trudng ban Kiém soat.

Khi can thiét, HDQT ¢é quyén yéu cu céc thanh vién Ban Gidm ddc ciing
nhur can b§ quan 1y khic ldp bdo céo vé viéc thuc hién nhiém vy va quyén
han duge giao.

Giam déc phai cung cép bing vin ban cac bdo céo, théng tin sau cho
HPQT, BKS:

Két qua thyuc hién cdc Nghj quyét cia HDQT va PHDCBD, tinh hinh san
xuét kinh doanh, dau tu va céc chi tiéu tai chinh, so sanh véi ké hoach kinh
doanh va ké hoach déu tu ciia Cong ty da duge HDQT va DPHPCD théng qua;
Béo céo tinh hinh t& chirc va hoat déng ctia Céng ty theo dinh ky (quy, 6
thang, 9 thang, ndm) v theo yéu ciu cia HDQT.

Moi quyét dinh va cdc vin ban chi dao diéu hanh ctia Gidm déc hodic ngudi
iy quyén, Ké todn truémg co lién quan dén hoat ddng san xuit kinh doanh
ctia Cong ty déu phai duge giri dén HDQT, BKS dé bdo cdo.

Diéu 34. Phoi hop hoat ding kiém soat, dieu hianh, gidm sit giika cdc thanh
vién HPQT, Kiém sodt vién, va Gidm doe.

1.

Céc thanh vién HPQT, BKS, Gidm dbc thuéng xuyén trao dbi trong cong

viéc va cung cdp thong tin qua lai theo tinh than hop téc, hd tr, tao thuan

loi cho céng viée cila cdce thanh vién theo quy quy dinh tai Diéu 1& Cang ty,

quy ché hoat dén gva ké hoach hanh déng chung,

Trong trudmg hop cén thiét, cdc thanh vién HDQT, BKS, Gidm dbc cé thé

thdng tin tryc l.iép théng qua phuong tién dién to nhur dién thoai, email.
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3. HDQT tao diéu kién cho céc thanh vién HDQT, BKS, Gidm déc va can b
quan ly khdc tham gia cdc khoa dao tao, hdi nghi, hoi thio, khao sat trong
va ngodi nude nhim trau déi chuyén mén, nang cao kién thirc quan trj.

CHUONG IX
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KV

LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRJ, KIEM
SOAT VIEN, GIAM POC VA CAC NGUOT PIEU HANH KHAC

Diéu 35. Xy dyng Quy ché v& khen thuémg va ky lufit d6i véi thanh vién

HDQT, Kiém soit vién, Gidm déc vi ngudi didu hinh khic.

HDQT Céng ty cé tréch nhi¢m xay dyng quy ché vé khen thuéng vi ky
lugt doi voi thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, Gidm déc va ngudi didu hinh khéc,
Piéu 36. Panh gid hoat djng ddi véi thanh vién HDQT, Kiém soit vién,
Gidm déc va cin b quin Iy
I Hang nim, cdn clr vao chirc ning, nhiém vy duge phén cong, HPQT td

chirc danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu phén c6ng cia timg thanh vién

HDQT, Gidm déc va Ban diéu hanh.

2. Truéng BKS t6 chirc dénh gid mire d§ hodn thanh nhiém vy phén céng ciia
timg Kiém soat vién.

3. Gidm doc chi tri cong tic dénh gid c4n bd quan 1y trong Céng ty trén co s¢
cin cir va quy ché hoat dong cia Cong ty va két qua hoat déng hang nam
cia timg bé phdn cla toan Cdng ty dé phén loai dénh gid mirc 46 hoan
thanh nhiém wvy.

Diéu 37. Khen thwéng
Hang niim, can cir vao ket qua dénh gid cia HDQT, BKS, Ban didu hanh,

Giam doc trinh HDQT dé xuft khen thuéng dbi véi cé nhan va cin cif vio Quy

ché khen thuéng ky lut déi véi thanh vién HDQT, KSV, Gidm déc vi ngudi

diéu hanh khéc cua Cong ty.

Diéu 38. Xir Iy vi pham, ky lujt

l.  Hang ndm cn cir vao két qua dénh gig hoat déng san xuét kinh doanh dé
xéc dinh mirc 4§ va hinh thire ky ludt theo quy dinh cia Phép ludt va cia
Cong ty.

2. Thanh vién HDQT, BKS, Gidm doc va cdn b quan 1y khi thye hién nhiém
vu ¢6 hanh vi vi pham phap lugt va quy dinh cua Céng ty thi tiy theo mite
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d6 vi pham ma bj xir Iy k¥ luat, xir phat hanh chinh, hodc truy ciru trach
nhiém hinh sir theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 39. Tiéu chuin ngwii phy trach quan tri Coéng ty

1.
2,

C6 hiéu biét vé phép luat;

Khéng duoc ddng thoi 1am viée cho Cong ty kiém toén doc 1dp dang thue
hién kiém todn céc bao cdo tai chinh ctia Cong ty;

Céc tigu chudn khéc theo quy dinh cia phép ludt, Diéu 1&é Céng ty va quyét
dinh cua HPQT.

Piéu 40. B4 nhiém ngwdi phu trach Quén trj Cong ty

1.

Héi déng quén tri chi dinh it nhit mt (01) ngudi lam Ngudi phy tréch quén
trj Céng ty dé hd trg hoat déng quén tri Cong ty dugc tién hanh mét cach cé
hiéu qua. Nhiém k¥ ctia Ngudi phy trich quan trj Cong ty do HDQT quyét
dinh, tbi da 1a nam (05) nim.

HPQT cé thé bd nhiém Tro Iy Ngudi phy trach quan tri Cong ty tiy timg
thei diém.

Pi¢u 41. Quyén va nghia vu cia Nguwdi phy trich quén tri Céng ty

}

Tu vin HPQT trong viée té chirc hop PHDCD theo quy dinh va céc cong
vige lién quan giita Céng ty va c6 dong;

Chuén bj céc cude hop HPQT, BKS va DPHDCD theo yéu cau cia HPQT
hodc BKS;

Tu vén vé thi tuc cla cic cudc hop;

Tham dy cdc cude hop;

Tu vén thi tuc lép céc nghj quyét cia HPQT pht hop véi quy dinh cia
phap luat;

Cung ciip cdc théng tin tai chinh, bin sao bién ban hop HPQT vé céc théng
tin khic cho thanh vién ctia HDQT va Kiém soét vién;

Gidm sat va bdo cdo HDQT vé hoat dong cdng b théng tin ciia Cong ty.
Bio mit théng tin theo cdc quy dinh clia phap luat va Diéu 18 Cong ty:
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9. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phép ludt va Biéu l& Céng ty.
Dicu 42. Mién nhiém Ngudi phu tréch quén tri Cong ty
HDQT c6 thé mién nhiém Nguoi phy trich quan trj Céng ty khi cin nhimg
khéng tréi véi cdc quy dinh cia Phap ludt hién hanh. Nguéi phu trach quan tri
Cong ty bj bdi nhi¢m trong céc truémg hop sau:
I.- Khéng hoan thanh nhiém vy duge phén cong;
2. Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu ldn nghia vu clia ciia Nguéi phy
trach quan trj Céng ty.
3. €8 dom tir chitc va duge chip thudn.
Dicu 43. Thong bio bd nhi¢m, mién nhi¢m Ngwdi phy trich quén trj Cong ty
Cdng ty thong béo vé vigc bd nhiém va midn nhidm Ngudi phy trich quan
tri Cong ty trong ndi bé Céng ty va cong bo théng tin theo quy dinh cua phép
lugt chimg khodn va thj trumg chimg khodn.

CHUONG XI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 44. Nghia vu cdng bb théng tin

I~ Cong ty c6 nghia vy céng bé diy du, chinh xéc va kip thoi théng tin dinh
ky va bat thudmg v& tinh hinh hoat déng sén xuét kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quén trj Céng ty cho ¢4 déng va céng chiing. Cong ty phai cong
bd ddy dv, chinh x4c va kip thti eéc théng tin khic néu cdc théng tin d6 ¢6
kha ning anh huéng dén gid chimg khoéin va dnh huémg dén quyét dinh ctia
) déng va nha dau tur. Thong tin va céch thirc céng bd théng tin duge thye
hign theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

2. Viéc cong bd théfig tin duge thue hién bao dam cé dong va cing chiing cé
thé tiép cén ng bing. Ngdn ngfr trong céng bb théng tin can rd rang, dé
hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho cé déng va nha diu tu,

Diéu 45, Céng bo thong tin vé quén tri cing ty

1. Cong ty phai cong b6 thdng tin vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cic ky
DHBCD thudng nién va trong Bao cdo thudng nién clia Cong ty theo quy
dinh clia phdp ludt chimg khodn vé cong bé théng tin.

2. Cong ty niém yeét c6 nghia vy béo cdo dinh ky 06 thdng va céng bé théng
tin vé tinh hinh quan trj Céng ty theo quy dinh cia phép ludt chimg
khoan vé céng bb thong tin,
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Piéu 46. TH chirc céng bo thong tin

1.

Céng ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bé thong tin ciia Cong
ty theo quy dinh tai Ludt chimg khoén va céc vin ban hudng dén.

Céng ty phai cd it nhit m§t nhin vién cong bé thong tin, Nhén vién cong bé
théng tin ctia Cong ty ¢6 trach nhiém sau:

Céng bé cac théng tin cia Cong ty v&i cong ching diu tr theo quy dinh
ctia phap ludt va Diéu 1§ Cong ty;

Céng khai tén, s dién thoai lam vige dé ¢ dong lién hé.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 47. Higu lye ciia Quy ché va to chire thyre hién

Quy ché nay bao gbm 12 chuong 47 Piéu dugc PHDPCD Céng ty ¢é phin
May —Thiét bj Dau khi théng qua ngay 24 thing 4 ndm 2018. Quy ché nay
la duy nhét va chinh thirc ctia Cdng ty.

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va
thay thé Quy ché quan trj cii ciia Cong ty.

Trong trudng hop cé nhimg quy dinh ciia phép ludt c6 lién quan dén hoat
ding quan trj cia Céng ty chua dé cép trong Quy ché nay hodic trong
trwémg hop cé nhimng quy dinh méi cia phap luat khéc véi nhitng dicu
khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh ctia phap ludt d6 duong nhién
duge dp dung va diéu chinh hoat d6ng quan trj cia Cong ty.

TM HOI BONG QUAN TR]
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