CONG TY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY - THIET BI DAU KHi Dic 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 22 thang 4 nim 2021

QUY CHE BAU CU
Biu b sung Thanh vién Hgi ddng quan tri, Ban kiém soat
nhiém ky 2020-2025
tai Dai hi ddng cb dong thwong nién nam 2021 cia
Cong ty Co phan May — Thiét bi Diu khi

Kinh giri: Quy c6 dong Céng ty ¢ phin May - Thiét bi Diu khi

Cén cr Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;

Can cir Luat Chung khoan sé 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/11/2019;;

Cén cua Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu
cua Luét ching khoan ban hanh ngay 31/12/2020;

Cén ctt Théng tu s6 116/2020/TT-BTC huéng din mét s6 diéu vé& quan tri
ap dung v6i Cong ty dai chiing tai Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP;

Can ct Diéu 1& Cong ty C8 phan My — Thiét bj DAu khi;

Can ctr Quy ché ni b vé quan trj Cong ty Cb phin M4y — Thiét bj Dau khi,

Quy ché ndy quy dinh viéc bau ctt bd sung thanh vién Hoi ddng Quan tri
(“HDQT”), Ban kiém soat (“BKS”) nhiém ky 2020 - 2025 tai Dai hi ddng cb
dong (DHDCD) thuong nién nam 2021 cua Cong ty Cé phdn Méy — Thiét bi Dau
khi (“Cong ty”’) nhu sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.

1.1. Quy ché nay duoc xac lap nham quy dinh cu thé cac nguyén tic, phuong thuc
cho viéc bau ctr bb sung Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty Cé phan May
— Thiét bj Dau khi tai Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién nim 2021.

1.2. Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca cd déng s& hitu c6 phan ciia Cong ty Co
phan M4y — Thiét bi Dau khi (theo danh séch chédt tai ngay 29/3/2021) va
nguoi dai dién theo tty quyén hop 1é ¢ mat tai phién hop Pai hoi dong cb dong.
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Diéu 2. Quyen va nghia vu ciia cac ¢ dong, dai dién theo 1y quyen tham dw
Pai hoi dong ¢6 dong thwong nién nam 2021 cia Cong ty Co phan May —
Thiét bi Dau khi.

2.1 MBJi cb dong, dai dién theo uy quyén khi dén tham du Dai hoi déu duge
nhin 01 (mét) phleu Bau cir HDQT 01 (mdt) phleu Bau cu BKS. Trén
phiéu ghi rd tén cb dong, tong s& cb phan sé hitu va sd phleu bau twong
ung duoc sir dung dé bau cu.

2.2 Cb déng phai tudn thi cac didu kién va thé thirc quy dinh tai Quy ché nay
va su hudng din ctia Ban kiém phiéu va biu ctr, Poan chu tich Dai hoi.

CHUONG II
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HPQT, BKS NHIEM KY 2020 — 2025
Piéu 3. Lwra chon céac ing cir vién, s0 lwong thanh vién HPQT, BKS dwgc
bau bo sung.

Dua trén cac don d& cir, ing ctr cla cac cb déng, nhém cb dong va céac hd
so kém theo clia cac tng cir vién, Doan Chu tich s& tong hop, 1ap danh séach
nhitng nguoi tng cu va dé ctr dap ung du diéu kién quy dinh dé théng qua tai
bai hoi.

S6 lugng thanh vién HDQT, BKS duge bau bd sung tai PHDCD thuong
nién nim 2021 cua Coéng ty 1a 02 thanh vién HPQT (trong dé 01 thanh vién
HPOQT déc Idp) va 02 thanh vién BKS.

Pidu 4. Nguyén tic bau cit.

Viéc bau ctr thanh vién HDQT, BKS duogc tién hanh theo cac nguyén tic

sau day:

- Tuén tha phap luat hién hanh vé doanh nghiép tai Viét Nam;

- Bao dam tinh cong khai, dan chu va quyén loi hgp phép cua tt ca cac cb dong.
Piéu 5. Nguoi 6 quyén biu cir.

Nguoi cd quyén bau cir tai PHDCD la cac cb déng s& hitu ch phan hoac
nguoi duge c¢b déng s hiru co phan iy quyén du hop (theo danh sach cb dong
Cong ty Cb phan May — Thiét bi Dau khi tai ngay 29/3/2021) c6 mit tai phién
hop PHDCD thudng nién ndm 2021 cua Cong ty.

Pidu 6. Hinh thirc va phuong thirc biu cir.
6.1 Viéc bdu cir bd sung thanh vién HPQT, BKS cua Cong ty s& dugc thuc

hién theo hinh thirc truc tiép, bod phiéu kin tai Pai hdi theo phuong thirc bau
ddn phiéu theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020.



6.2

6.3

6.4

6.5

Sau khi Dai hoi thong qua danh sich cac tmg cir vién bau thanh vién
HDQT, BKS va thong qua cac thi tuc biu ctt, mdi dai biéu tham du Pai
héi s& dugc Ban t6 chirc phat cho 01 (mdt) phiéu bau thanh vién HDQT va
01 (mdt) phiéu bau thanh vién BKS. Pai biéu c6 trach nhiém kiém tra
thdng tin trén phiéu bau, néu cé sai s6t phai bao ngay cho Ban t6 chirc Dai
hoi.

Trén phiéu ghi rd danh sach céc ttng vién dugc sép xép theo thir tw ABC,
s6 ¢6 phan sé hitu, sb phiéu bau, c6 déng dau treo cua Cong ty.

Cb déng hoic ngudi duge iy quyén du hop bau chon ung cu vién nao thi
ghi s6 phiéu bau ciia minh dé bau cho 01 (mdt) tng vién hodc chia sd
phiéu bau cho céc ung vién dugc lua chon..

Khi tién hanh béu ct, cd dong tu dién vao phiéu bau ct cua minh sb quyén
biéu quyét cho ting mg vién ma minh tin nhiém sao cho tong sb phiéu
bau da dién cho cac g vién phai bang hoic khéng 16n hon téng sb phiéu
bau cia cd dong co.

Vi du:

C6 déng cé: 100 (CP) x 02 (TV HPQT dugc bau) = 200 phiéu bdu (Céng
ty ghi sin sé cé phan sé hitu cia c6 doéng nhdn véi s6 lwong TV HPQT
dwoc bau);

C6 dbng cé thé don hét 200 phiéu bau cir trén cho mét (01) ung vién hodc
c6 thé bau véi mot sé lwgng phiéu bau khdc nhumg t6i da khong qud 200

phiéu bau.

Dieu 7. To chirc va giam sat bau ci.

7.1 Bau cur va ki€m phiéu.

a. Viéc t6 chirc va gidm sat biu ctr dwoc Ban kiém phiéu va bau cir thay
méat cho PHDPCD thuc hién theo diing cc quy dinh tai Quy ché nay;

b. Ban kiém phiéu va bau cir gdm mot (01) Trudng ban va cac thanh vién
khac do Dai héi biéu quyét thong qua theo dé nghi cia Poan chu tich;

c. Thanh vién Ban kiém phiéu va bau ctr khong dwoc 14 ngudi c6 tén
trong danh sach dé cir, img cir vao thanh vién HDQT, BKS va khong
duge 1a ngudi 6 lién quan dén tng ctr vién dé cu, ung cu vao thanh
vién HDQT, BKS theo quy dinh ctia phap luét;

7.2 Ban kiém phiéu va bdu ct phai dam bao tinh trung thuc, khach quan, bao

mat thong tin vé viéc ki€ém phiéu va bau cur.

7.3 Ban kiém phiéu va bau ctr ¢6 nhiém vu:

a. Kiém tra va cong bd danh sach cac tmg vién HDQT, BKS;
b. Phd bién quy ché biu cir va huéng dan cach thirc bau cir cho ¢ dong;
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Phét va thu phiéu bau ctr;

d. Kiém tra, gidm sat viéc bé phicu cua cac co dong, dai dién co dong;

Thuc hién kiém phiéu, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém
phiéu truéc PHDCD;

Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bdu cir cho Ban
Thu ky Dai hoi;

Cung Poan chii tich Dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé
nguoi Umg cu cling nhu vé két qua bau cir (néu c6) va bdo céo dé
PHDCP quyét dinh;

Va céc nhiém vu lién quan khac;

Ban kiém phiéu va bau cir chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat
va DHPCD vé vide tuan thit Quy ché nay va vé tinh chinh x4c cta két
qua kiém phiéu.

Didu 8. Phiéu biu va ghi phiéu bau.
8.1 Phiéu bau.

a.

Phiéu bau do Cong ty Cé phin M4y — Thiét bi Dau khi phét hanh,
duoc in théng nhét, c6 dau treo ctia Cong ty, cd sb tha tu cd dong, téng
s& ¢b phén s hitu, tbng s6 phiéu bau;

Cé dong/dai dién Gy quyén dugc phat 01 phiéu bau thanh vién HPQT,
01 (mét) phiéu biu thanh vién BKS theo mi sd tham dy (s¢ hitu va
dugc iy quyén);

. Cb dong hodc dai dién cb déng khi dugc phat phiéu bu phai kiém tra

lai cac thong tin ghi trén phi€u bau, néu co sai sot, co dong phai thong
b4o ngay cho Ban kiém phiéu va bau cir d¢ do6i phieu bau khac.

8.2 Phiéu hop 18 khi c6 diy du cac diéu kién sau day:

a.

C.
d.

Phiéu bau cho ung vién cé tén trong danh sach va trong pham vi sd
luong thanh vién can bau da dugc PHDCD thong qua;

Téng sb luong phiéu bau nho hon hoic bing tdng sb phiéu bau duoc
phép clia cb dong d6 (bing s6 cb phan nhan véi s6 thanh vién dugc
bau);

La phiéu bau ctr do Ban t6 chirc Pai hoi phét ra;

Phiéu bau cir khong bi rach, tay xo6a, cao sua;

8.3 Phiéu bau khéng hop 1é khi thudc mét trong cac truong hop sau:

a.

b.

Phiéu khong phai 14 phiéu do Ban t6 chitc phat hanh va/hogc khong c6
dau ctia Céng ty;

Phiéu gach x0a, stra chira, bd sung cac ndi dung khong theo quy dinh
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(trrdng hop viét sai phai dbi lai phiéu m0'1),

c. Phiu c6 ghi thém ho#c ghitén khong dung, khong thuéc danh séch -
{tng cit vién d3 dugc Pai hoi théng nhit théng qua trude khi tién hanh
b phiéu;

d. Phiéu c6 tng so phiéu bau cho nhu'ng Ung ctr vién vugt qua tong sb
phiéu bau ctia cb dong d6; )

e. Ph1eu khong ky tén va ghi 15 ho tén ciia ¢d dong/dai dién ity quyén clia
cd dong hoac phiéu khéng do cb dong ho¥c ngudi dai dién theo Uy
quyén cta cb déng k; !

£ Phiu bAu cho nhidu img vién hon sb lrong cin biu;

g. Phiéu khéng ghi sé lvong phiéu bau cho bit ky tmg cir vién nao;

h. Phiéu bu cir ndp cho Ban kiém phiéu vi bau cir sau khi v1ec b6 phidu
k&t thiic va Hom phiéu d& dirgc niém phong.

Pidu 9. B6 phidu va kiém phiéu.

a. Viéc bd phiéu duge bét d3u khi viée phat phiéu béu cir dugc hodn tht
vi két thiic khi cd déng eudi ciing bd phiéu biu vao thing phiéu;

b. Ban kidm phifu va blu cir tién hanh kiém tra thing phiéu truée sy
chimg kién ctia c4c cb dong;

c. Céc cd dong chibd phibu vio hom phifu d& duge niém phong do Ban
kiém phiéu va.biu cir gism sét;

d. Viée kiém phiéu phéi dugc Ban kiém phiéu va blu cir tién hanh tai
phong bo phiéu ngay sau khi viéc bd phiéu két thiic; Truéc khi mé
thimg phiéu, Ban kiém phiéu va biu cir phai théng k&, 13p bién ban va
niém phong s6 phiéu khéng st dung. Ban kiém phiéu va blu cir khong
dugc gach x6a, sira chita trén phiéu bau.

Didu 10. Nguyén tic xdc dinh két qua biu cir.

10.1.Ngudi tring cir thanh vién HPQT, BKS dugc x4c dinh theo s§ phiéu biu
hop 18 tinh tir cao xubng thp, bt dAu tir tmg cir vién c6 sb phifu bau cao
nhét cho dén khi d0 sb lwong thanh vién quy dinh tai Quy ché nay.

10.2.Trudng hop cd tir hai tmg cir vién tré len dat cling sb ph1eu bau nhu nhau
thi ngudi ndo s& hitu hoac dai dién cho cb ddng s& hitu nhleu cb phén hon
s& duge chon. Néu sb cd phan s& hitu hodc dai dién cho cb d6ng s& hiru
ciing bing nhau hojc tit ca c4c tmg vién d6 khong phai 1a cd ddng ciia
Cong ty thi s& t§ chitc bdu lai trong sb céc tmg cir vién c6 sé phiéu biu
ngang nhau dé lya chon.



Piéu 11. Lap va cong b bién bin Kkiém phleu

11.1.Sau khi kidm phiéu, Ban kidm phiéu va béau cir phai 1ap B1en ban klem
phiéu.
11 2.Bién ban kiém phiéu phai c6 c4c ndi dung chi yéu sau ddy:

a. Thdi gian, dia diém 14p Bién ban kiém phiéu;

b. Thinh phin Ban Kiém phiéu;

c. Muc dich, ndi dung bd phiéu; _

d. Tdng sb cb dbéng c6 mit va dai dién dugc Gy quyén tai thoi diém biu
cir tai Dai hoi; tong sb phiéu biu d3 tham gia bau cir, trong d6 phan
biét s6 phiéu biu hop 18 va s§ phiéu biu khong hop 18, kém theo phu
hac danh séch cb dong tham gia bau ci; | :

e. K&t qua biu ciy; |

f. Chit ky cta céc thanh vién ‘Ban kifm phleu va-biu-cir.

11.3.Toan vin bién ban kiém phiéu phai dugc Ban kidm phiéu va biu cir céng
b4 triréc Pai hoi va duge ghi nhan vio Nghi quyét ciia Pai hoi.
Pidu 12. Quyen chét van.

Céc cb dong/da.l dién cd d@béng c6 quyén chét vén, khiéu nai v& viéc bau cir
va kidm phiéu. Poan chil tich Pai ho1 va Ban kiém phiéu va bau cir cé trach
nhlem giai trinh va lam 10 cac chit vén cia cb déng/dai dién cb dbng va dugc
ghi vao Bién ban hop PHDCD.

Pidu 13. Hiéu Irc clia Quy ché.

Quy ché nay 6 hidu luc ngay sau khi dugc PHPCD thoéng qua va chi ép

dung cho viéc mg ctr, &2 cit va blu ot bd sung thanh vién HDQT BKS nhiém

ky 2020 — 2025 tgi PHDCD thudng men nim 2021 ctia Cong ty C phin Méy —
Thiét bj DAu khi.

TM. HQI DPONG QUAN TRI

Noi nhin:
- Nhu trén;
- «Lwu: VT, HDQT. -




