CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY - THIET BI DAU KHI Poc lap - T do - Hanh phiic
Ha Néi, ngay()/ thang 4 nam 2025

QUY CHE BAU CU
Biu Thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat nhiém ky 2025 - 2030
tai Dai hoi dong cb dong thudng nién niim 2025
ciia Cong ty c6 phin May - Thiét bi Dau Khi

_
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Kinh giri: Quy ¢b dong Cong ty ¢ phan Mdy - Thiét bi Dau khi

Can ctr Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;

Cin cir Luat Chiing khoéan s6 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/1 1/2019;

Cian ctt Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
Luat chimg khoén ban hanh ngay 31/12/2020;

Cin ot Thong tu s 116/2020/TT-BTC huéng dan mdt s6 didu vé quan tri 4p
dung v&i Cong ty dai ching tai Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP;

Cin &t Didu 18 Cong ty cb phin Méy - Thiét bi Dau khi;

Cin ¢t Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty cd phin M4y - Thiét bj Dau khi.

Quy ché ndy quy dinh viéc bau cir thanh vién Hoi ddng Quan tri (“HDQT”),
thanh vién Ban Kiém soat (BKS) nhiém ky 2025 - 2030 tai Dai hoi ddng cb dong
(PHDCP) thudng nién nim 2025 cia Cong ty cb phin Méy - Thiét bi Dau khi
(“Cong ty”) nhu sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.

1.1. Quy ché nay duoc xac lap nhim quy dinh cu thé cac nguyén tdc, phuong thirc
cho viéc bau ctt Thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2025 - 2030 ctia Cong ty cd
phin Méy - Thiét bi Dau khi tai DHDCD thudng nién ndm 2025.

1.2. Quy ché nay 4p dung dbi voi tht ca cb dong sd hiru c¢b phan cua Cong ty ch
phin Méy - Thiét bi Dau khi (theo danh sdch cd dong chét tai ngay
24/3/2025) va ngudi dai dién theo Gy quyén hop 18 c6 mit tai phién hop PHDCD
thudng nién nam 2025.

Pidu 2. Quyén va nghia vu ciia cac cb dong, dai dién theo uy quyén tham duw

PHDCP thwong nién nim 2025 cia Cong ty.

2.1. MBi cb dong, dai dién theo ty quyén khi tham du Dai hoi déu duogc nhan 01
(mot) phiéu biu ctr thanh vién HDQT va 01 (mdt) phiéu bau cur thanh vién
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BKS. Trén phiéu ghi rd tén cb déng, tdng s6 cd phin s& hitu va s6 phiéu bau
tuong Ung dugc str dung dé bau ctr. ’

2.2. Cb déng phai tuan thi cac didu kién va thé thirc quy dinh tai Quy ché nay va
su huéng dan ciia Ban bau ctr va kiém phiéu, Doan chu tich Pai hoi.

CHUONG II
BAU THANH VIEN HPQT, BKS NHIEM KY 2025 - 2030

Piéu 3. Lua chon cic @ng cir vién.

Dua trén cac don d@ ctr, tng cir clia céc ¢ déng, nhém cb déng va cac hd so
kém theo ctia cac Ung ctr vién, Poan Chu tich s& tong hop, 1ap danh sich nhing
ngudi tng clr va dé cir dap tmg di tidu chudn va diéu kién quy dinh dé thong qua
tai Dai hoi.

S6 luong thanh vién HPQT duogc bau tai PHPCD thudng nién nam 2025 cua
Cong ty 1a 05 thanh vién HPQT trong doé c6 01 thanh vién déc 1ap HPQT.

S6 luong thanh vién BKS dugc bau tai PHPCP thudng nién nim 2025 cua
Cong ty 1a 03 thanh vién BKS.

Dicu 4. Nguyén tic bau cit.

Viéc bau cr thanh vién HPQT va BKS dugc tién hanh theo cdc nguyén tic
sau day:

- Tuén tha phép luat hién hanh vé doanh nghiép tai Viét Nam;

- Béo dam tinh céng khai, ddn chi va quyén loi hop phép cta tat ca cac cb dong.
Piéu 5. Ngudi ¢6 quyén biu ci.

Ngudi c6 quyén bau cir tai PHPCD 1a céc ¢b dong sé hitu cb phan hoic
ngudi duge cb déng sé hitu cb phin ty quyén du hop (theo danh sach ¢ déng
Céng ty chdt ngay 24/3/2025) c6 mit tai phién hop PHPCP thudng nién nim
2025 cua Cong ty.

Dicu 6. Hinh thirc va phuwong thire biu ci.

6.1. Viéc bau cr thanh vién HDPQT va BKS cua Cdng ty sé dugc thuc hién theo
hinh thre tryc tiép, bo phiéu kin tai Pai hoi theo phuong thirc bau dén phiéu theo
quy dinh tai Khoan 3, Piéu 148 Lu4t Doanh nghiép 2020.

6.2. Sau khi Pai hdi théng qua danh séch cic tmg cir vién bau thanh vién HPQT,
thanh vién BKS va théng qua cac thi tuc bau ctt, mdi dai biéu tham du Dai
hdi s& duge Ban t6 chiic phat cho 02 (hai) phiéu bau: 01 (mét) phiéu bau
thanh vién HPQT va 01 (mét) phiéu bau thanh vién BKS. Dai biéu c6 trach
nhiém kiém tra thong tin trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai bao ngay cho Ban
to chirc Pai hoi.

6.3. Trén phiéu ghi r& danh sach cac g vién dugc sip xép theo thu tu ABC, sb cd
phan s& hitu, sé phiéu bau, ¢6 déng déu treo ctia Céng ty.

6.4. Mbi cb dong c6 tdng sb phiéu bau tuong tmg véi tong sb ¢ phan (bao gdm ca

2




s6 ¢6 phan so hitu Va/hoac duoc Uy quyén) nhan véi s6 luong thanh vién dugc
bau ciia HPQT hodc sé thanh vién dugce bau ctia BKS, cu thé theo cong thitc

sau.

(@)

(i)

Bau thanh vién HDQT:

Téng sb = Tbngsbcdphin x S6 thanh vién

phiéu bau duge bau ctia HDQT
Bau thanh vién BKS:

Tong s6 = Téng sb c¢b x S6thanh vién

phiéu bau phan duogc bau ciia BKS

6.5. Cb déng cb quyen don hét tong s6 phiéu bau cla mmh cho mot ung ctr v1en
hoac phan chia téng sb phiéu clia minh cho mét s6 Umg cir vién sao cho tong
sb phleu bau cho céc tmg vién toi da bing tong hodc khong 16n hon tdng sd
phiéu bau ctia cb déng do.

Didu 7. T4 chire va gidm sat biu cir.

7.1. BAu ctr va kiém phiéu.

a.

b.

Viée tb chiic va gidm sat biu ctr duoc Ban kiém phleu thay mét cho
PHPCP thuc hién theo ding cac quy dinh tai Quy ché nay;

Ban kiém phiéu gdm mét (01) Truéng ban va cic thanh vién khéc do Dai
héi biéu quyét thong qua theo d& nghi ctia Doan chu tich;

Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc 1a ngudi c6 tén trong danh sich
@ ctr, tmg ¢t vao thanh vién HPQT, BKS va khong duoc 1a ngudi c6
lién quan dén Ung cir vién d& cir, ing cir vao thanh vién HPQT, BKS
theo quy dinh cta phap luét;

7.2. Ban kiém phiéu phai dam bao tinh trung thuc, khach quan, bao mat thong tin
vé viéc ki€ém phiéu va bau cu.
7.3. Ban kiém phiéu ¢ nhiém vu:

a.

& g g

Kiém tra va cong bb danh sach cac tmg vién HDQT BKS;

Phb bién quy ché bau clr va huéng dan cach thitc bau ¢t cho ¢b dong;
Phét va thu phiéu bau ci;

Kiém tra, glam sat viéc bo phiéu cta cic cd dong, dai dién c6 dong,

Thue hién kiém phiéu, 14p bién ban kiém ph1eu cong bd két qua kiém
phiéu truéc DPHDCD;

Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau ctr cho Ban Thu
ky Dai hoi;

Cung Poan chu tich Dai ho1 xem xét va giai quyet khiéu nai, t6 cdo vé
nguoi ung cu cling nhu vé két qua bau ci (néu cé) va béo céo dé
PHDCD quyet dinh;

Va cac nhiém vu lién quan khac;



i.

Ban kiém phiéu chiu hoan toan trach nhiém trudce phap luat va PHDCD
vé viéc tudn thu Quy ché nay va vé tinh chinh x4c cua két qua kiém

phleu.

Pidu 8. Phiéu biu va ghi phiéu biu.
8.1. Phiéu bau.

a.

Phiéu bau do Céng ty ¢d phan May - Thiét bi Dau khi phat hanh, dugc in
théng nhat, cé déng déu treo clia Céng ty, c6 sb thi tu cd dong, tong sb
cb phén s& hiru, tong s6 ph1eu bau;

C6 d6ng/dai dién ty quyen duoc phat dong thei 01 (mot) phiéu bau thanh
vién HPQT (mau hong) va 01 phiéu bau thanh vién BKS (mau xanh)
theo ma s tham du (s hitu va duge uy quyén);

Cb dong hoic dai dién cb dong khi duoc phat phiéu bau phai kiém tra lai
céc thong tin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét, cd déng phai thong bao
ngay cho Ban kiém phiéu dé doi phiéu bau khéc.

8.2. Phiéu hop 1é khi c6 déy du cac diéu kién sau day:

a.

Phiéu bau cho tmg vién c6 tén trong danh séch va trong pham vi s6 luong
thanh vién can bau di dugc DPHDCP thong qua;

Téng sé luong phiéu bau nhd hon hodc bang téng sb phiu bau cta ch
d6ng d6 (bang s6 cb phan nhan véi s4 thanh vién duoc bau);

La phiéu bau ctr do Ban tb chtrc Dai hoi phét ra va co diu ctia Cong ty;

d. Phiéu bau clr khong bi rach, ty xo6a, cao sua;

Phiéu bau duoc ky tén va ghi rd ho tén ctia co dong/dai dién uy quyén
cua c6 dong;

8.3. Phiéu bau khong hop 1é khi thudc mdt trong céc trudng hop sau:

a.

SIS

Phiéu khéng phai 14 phiéu do Ban t6 chirc phat hanh va/hodc khong cb
dau ctia Cong ty;

Phiéu gach x6a, sira chita, bd sung cac nodi dung khong theo quy dinh
(trudmg hop viét sai phai dbi lai phiéu méi);

Phiéu c6 ghi thém hodc ghi tén khéng dung, khéng thudc danh sach tng
cit vién d3 duoc Dai hoi thdng nhit thong qua trude khi tién hanh bd
phleu

Phiéu c6 tbng so phiéu bau cho nhiing tng cir vién vuot qué téng sb
phidu biu cua cb dong do;

Phiéu khéng ky tén va ghi 1d ho tén cla cb dong/dai dién ty quyén ctia
cb dong hoac phiéu khong do cd dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén
cua c6 dong ky;

Phiéu biu cho nhiéu tmg vién hon s6 lugng can bau;

Phiéu khéng ghi s6 luong phiéu bau cho bét ky ting cir vién nao;

Phiéu biu cir ndp cho Ban kiém phiéu sau khi viéc bé phiéu két thuc va
hom phiéu di dugc niém phong.

Piéu 9. Bé phiéu va kiém phiéu.



a. Viéc bd phleu dugce bat dau khi viéc phat phiéu bau cir dwgc hoan tat va
két thic khi c6 dong cudi cung b6 phiéu bau vio thing phiéu;

b. Ban klem phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trudc sy chimg kién cta
céc cb dong;

c. Céc cd dﬁng chi bo phiéu vao hom phiéu da dugc niém phong do Ban
kiém phleu glarn sat;

d. Viéc kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong bd phleu
ngay sau khi vigc bé phiéu két thic. Trude khi mé thung phiéu, Ban kiém
phiéu pha1 thong ké, 1ap bién ban va niém phong 50 ph1eu khong str dung.
Ban kiém phiéu khong dugc gach x0a, stra chita trén phleu bau.

Piéu 10. Nguyén tic xac dinh két qua biu cir.

10.1. Nguoi tring cu thanh vién HDQT BKS duogc xac dmh theo s phiéu bau hop
1€ tinh tur cao xudng thép, bt dau tir img ctt vién cé sé phiéu biu cao nhét cho
dén khi du sb luong thanh vién theo quy dinh tai B1eu Ig Cong oy

10.2. Truong hop co tr hai (g ¢ vién trd 1én dat cung sO phleu bau nhu nhau cho
thanh v1en cudi cing cla HDQT hoac BKS thi nguoi nao so hu'u hoac dai
dién cho cb dong s& hitu nhleu cb phan hon s& dugc chon. Néu s6 cb phéan sé
hitu hodc dai dién cho co dong s& hitu cung bang nhau hodc tit ca cac ung
vién do6 khong pha1 1a co dong cta Cong ty thi s& t& chirc biu lai trong sb céc
u'ng clr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau dé lyra chon.

10.3. Néu bau ctt khong i sb luorng thanh vién HDQT va BKS thi Pai hoi s€ tién
hanh bau ctr tiép 14n 2 trong 50 nhung ung vién con lai.

10.4. Tru'ong hop sau khi bau 14n 2 ma vAn chua @a sé thanh vién thi Pai hoi sé
bidu quyét bau lai 14n 3 hodc d& khuyét thanh vién HBQT/BKS va bau b
sung trong ky hop Pai hoi tiép theo do Poan Chu tich Pai héi quyét dinh.

Piéu 11. Lap va cong bé bién ban kiém phleu

11.1. Sau khi kiém phleu Ban kiém phiéu phai 14p B1en ban kiém phiéu.

11.2. Bién ban kiém phiéu pha1 c6 céac ndi dung chu yeu sau day:

Thoi glan dia diém 1ap Bién ban kiém phiéu;

Thanh phén Ban Kiém phleu

Muc d1ch n01 dung bo phiéu;

Téng sb c6 dong co mit va dai dién dugce uy quyén tai thoi diém bau cu

tai Pai hoi; tong 56 phleu bau d4 tham gia bau ctr, trong d6 phan biét sb

phiéu bau hop 1€ va so6 ph1eu biu khéng hop 18, kém theo phu luc danh
s4ch ¢ dong tham gia bau ci;

e. Két qua bau ct;

£ Chit ky cta céac thanh vién Ban kiém phiéu.

11.3. Toan van bién ban kiém phleu pha1 duoc Ban kiém phleu cong bd trude Pai
hdi va duogc ghi nhén vao Nghi quyét ctia Dai hoi.

Pidu 12. Quyén chit vén.

e o e




Céc cb dong/dai dién cb dong c6 quyén chit vAn, khiéu nai vé viéc bu cir va
kiém phiéu. Poan chu t1ch Dai hoi va Ban klem phiéu c6 trach nhiém giai trinh va
lam 8 cac chit vén cia cb déng/dai dién cb déng va duge ghi vao Bién ban hop
DHDCD.

Piéu 13. Hiéu lwe ciia Quy ché.

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc DPHDCD thong qua va chi ap
dung cho viéc bau cir thanh vién HDQT BKS nhiém ky 2025 - 2030 tai PHDCD
thuong nién nam 2025 cua Cong ty cb phan May - Thiét bj Dau khi.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Luu: VT, HDQT .\
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