CONG TY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY - THIET BI DAU KHI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay ai/théng 4]— nam 2025

QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Kinh giri: Quy cb déng Cong ty cb phan M4y - Thiét bj Dau khi

Cin ct Luat doanh nghiép s 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;
C#n ctt Luat Chung khoan s 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/11/2019;
Czn ot Pidu 1& Cong ty Cb phan May — Thiét bi Dau khi;

Cin et Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty C6 phin Méy — Thiét bi Dau khi.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung
— Quy ché nay st dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong thudong
nién nim 2025 ctia Cong ty C4 phin May — Thiét bi Dau khi.
— Quy c‘hé nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu ctia cdc bén tham gia
cudc hop, diéu kién, thé thic tien hanh cugc hop.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pidu 2. C& dong tham du Pai hi dong c6 dong

1. Diéu kién tham dy Pai hoi

T4t c& céc ¢b ddéng s& hitu cd phan ctia Cong ty c¢d phin May - Thiét bi Dau
khi ‘(theo danh sach cb déng chét tai ngay 24/3/2025) va ngudi dai dién theo ty
quyén hop 1& ¢ mit tai phién hop PHDCD thudng nién nam 2025.

2 Quyén va nghia vu cua cac cd déng du diéu kién khi tham du Pai hoi

’ a) C6 dong ho#ic ngudi dugc uy quyén dén du Dai hoi can mang theo céc

giay to sau:

— Gidy Can cudce cong dan, Can cude hodc hd chiéu;

— Giéy uy quyén (trudng hop duge ty quyén tham du cudc hop).

b) Pang ky tham du hop: C6 dbng hodc ngudi dugce uy quyén xuét trinh cac
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gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach cd dong du hop va nhén tai liéu Dai hoi,
Theé biéu quyét, Phiéu bidu quyét.

¢) Pugc uy quyen bang van ban cho nguorl nhan ly quyén thay mat m'nh
tham du va biéu quyét tai phién hop Dal hdi déng cb déng. Ngudi duge ty quyén
tham du phién hop khéng dugc uy quyén cho ngudi khac tham dy phién hop.

d) C4 déng tham du phién hop khi muén phét bidu ¥ kién théo luén phai
duoc sy dong ¥ ctia Doan chﬁ tich, phét biéu ngén gon va tap trung vao ding
nhiing ndi dung trong tdm cin trao ddi, phi hop v6i ndi dung chu:cmg trinh cudc
hop d& duogc thong qua. Nhiing van d& d3 duoc ngudi trude phét biéu thi khéng
phét biéu lai d8 tranh trung lip. C6 dong tham gia du hop cling c6 thé ghi cac
ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyen cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cac vén dé thudc thim quyen cua Pai hdi dong ch
dong theo ding quy dinh ctiia Ludt Doanh nghiép va Didu 1 Céng ty cb phan
M4y - Thiét bi Dau khi.

f) Cac cd dong, dai dién cd doéng khi tdi du hop Dai héi d&")ng cb dong sau
khi nghe béo cao vé céc nodi dung cin thong qua s& cling thao luén va théng qua
bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh cudc hop, cac cb dong phai tuan theo sy hudng
din ctia Poan chu tich, img x{ van minh, lich su, khong gy mét trét tu.

h) C6 déng hoic ngudi duge uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khal
mac, sau khi hoan tAt thu tuc ding ky, dugc tham du va tham gia bidu quyét vé
cac nodi dung cin biéu quyét con lai theo chucmg trinh Pai hOl da duoc thong
qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc cta nhimg biéu quyét da tién hanh trudc d6
khong bi anh huong.

Diéu 3. Doan chi tich.

1. Poan chu tich bao gébm chil toa va cac thanh v1en khéc cta doan chu tich.
Chu tich Ho6i dbéng quan tri 1am chu toa hodc uy quyen cho thanh vién Hbi dong
quan tri khac lam chu toa cudc hop Dai hdi ddng cb déng do Hoi dbng quan tri
triéu tdp. Truomg hop Chu tich véng mit hoic tam thoi mét kha nang lam viéc
thi cac thanh vién Hoéi dong quan tr1 con lai bAu mét ngudi trong s6 ho lam chu
toa cudc hop theo nguyén thc da sb. Cac thanh vién khéc cia Poan chu tich do
Chu toa dé ctr va duge Dai hoi ddng cb dong thong qua tai Pai hoi bing phiéu
biéu quyét.

2. Quyén han va nhiém vu cia chu toa:

a) Chu toa ctr mot hodc mat s6 nguoi lam thu ky cudce hop.

b) Dleu hanh céc hoat dong cua cudc hop theo chu:ong trinh d& dugc Dai hoi
déng cb déng thong qua. Thuc hién céc bién phap cAn thiét va hop 1y didu hanh



cudc hop Pai hoi ddng cb dong mdt cach trat tu; dung theo chuong trinh da
duoc thdng qua va phan énh dugc mong muén cta da sb nguoi dy hop.

c) Huéng din céc dai bidu va DPai hoi thao luén.

d) Trinh dy thao v& nhitng néi dung cin thiét d& Pai hoi biéu quyét.

e) Tra 1oi nhitng van d& do cb ddng yéu cau hogc chi dinh ngudi tra 16i.

f) Céc quyén’ khac quy dinh ta’i cac k‘hoén 4, 7 va khoan 8 Didu 20 Piéu 18

Céng ty C6 phan Mdy — Thiét bi Dau khi.

Pidu 4. Ban Kiém tra tu cich cb dong dw hop

Ban kiém tra tu cach ¢ dong du hop Dai héi dong cb doéng do Cong ty cd
phan May - Thiét bi Dau khi quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tu cach c¢b dong
du hop Dai hdi ¢6 trach nhiém kidm tra tu cach clia cd dong hodc nguorl dugc uy
quyén dén hop, xac dinh tmh hop 1€ theo quy dinh ctia phap ludt va d6i chiéu véi
Danh séch c6 dong cé quyén du hop; Phat tai liéu dai hoi va The bidu quyet
Phiéu biéu q}lyet, B4o céo trudc cudc hop va chiu trach nhiém V,e két qua kiém
tra tu cach co déng du hop trude khi cudce hop chinh thirc dugc tién hanh.

Pidu 5. Ban thw ky Pai hoi

1. Chu toa ¢t Ban thu ky dai hdi.

2.‘Bar1 thu ky thuc hién céc cong viée trg gitip theo phan cong cia Chu toa,
bao gom:

a) Ghi chép day du, trung thuc céc ndi dung tai Dai hoi.

b) H6 trg Doan chi tich cong bd du thao Bién ban cia Pai hoi va théng bio
cua Poan chu tich gt dén cac cb dong khi dugc yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu héi y kién ctia cb dong.

Piéu 6. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gdm 03 ngudi do Chu toa dé cir va dugc Dai hdi dong cb
dong lua chon va thong qua tai Pai hdi.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a) Giam sat viéc bidu quyét clia céc cb d6ng hodc ngudi dai dién tham du hop;

b) Chudn bi hom phiéu, huéng din ghi phiéu;

¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao cdo két qua truéc Dai hdi.

d) Téng hop s6 cb phan biéu quyét theo timg ndi dung va théng bdo két qua
cho Chu toa va Ban thu ky;

e) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo Quy ché bau cir thanh v1en Hoi dong
quén tri, Ban Kiém soat nhiém k¥ 2025 - 2030 tai Pai hoi déng cb dong thudong
nién nim 2025 cta Cong ty.




CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Pitu 7. Piéu kién tién hanh phién hop

Cubc hop Pai hdi ddng cb déng dugc tién hanh khi c6 s6 c6 dong dy hop dai
dién trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét.

Ditu 8. Biéu quyét tai phién hop

1. Nguyén tic biéu quyét:

T4t ca céc van dé trong chuo’ng trinh nghi su cua Dai hdi déu duge thong
qua bang cach 18y v kién bidu quyet ciia tht ca cac cb déng bing Theé biéu quyét
hoic Phidu bidu quyét theo s6 cb phén s& hitu va dai dién (trir viéc bau thanh
vién Ho6i ddng quan tri va Ban kiém soat nhiém ky 2025 — 2030 theo Quy ché
bau riéng).

Mbi co déng dugc cip 01 Thé B1eu quyet va 01 Phleu bidu quyet trong do
ghi tén cb dong/dal dlen duoc ty quyén, sb cb phén c6 quyen biéu quyét (s& hitu
va iy quyén) cla cb dong va cé dong déu ctia Cong ty cb phan My - Thiét b1
Dau khi & géc trai phia trén. Trong mdi Phiéu biéu quyét s& ghi c4c ndi dung cén
bidu quyét.

2. Thé 18 biéu quyét:

a) Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Pugc thyc hién d6i v6i cac ndi dung:
Thong qua chuong trinh hop; Thong qua Quy ché 1am viéc cua Pai hoi; Thong
qua nhén su Poan chu tich, Ban kiém ph1eu Théng qua Bién ban dai hoi; va cac
vAn d& khéac dugc Chu toa dé nghi. Céc cd déng tham du Dai hoi bidu quyét
bang cach gio Thé biéu quyet (khi duge Chu toa héi y kién: tan thanh hodc
khong tan thanh hodc khéng co y klen) nhung cd dong khong gio The biéu
quyet duoc xem nhu khong co y kién vé van d can biéu quyét.

b) Biéu quyet bang Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét dugc st dung khi
céc cd dong bidu quyét thong qua c4c Bao cdo, T trinh tai Pai hoi ngoai cac noi
dung d3 dugc Dai hoi biéu quyét bing Thé bidu quyét. C6 dbng thyc hién bidu
quyet nhu sau:

— Cb dbng hodc Ngudi dai dién dugc ty quyén thuc hién V1ec biéu quyet dé
tan thanh, hodc khong tin thanh, hodc khong co y kién mdt van d& bang cach
¢ dong dénh ddu “X” vio 6 tuong Ung trong Phiéu biéu quyét theo trinh tu:
“Tan thanh”, “Khong tén thanh” va “Khong c6 y kién”. Sau khi b1eu quyét hét
céc nodi dung, cd dong hoac ngucn dai dién duoc Gy quyén biéu quyét ky, ghi 1
ho tén vao Phiéu b1eu quyét va bd vio thung phiéu, Ban kiém phiéu thu hoi
Phiéu biéu quyét cia c6 dong d8 théng ké két qua.



¢) Trudng hop thay dbi y kién, cb dong hodc ngucn dai dién dugc uy quyén
ky nhay bén canh 6 14y y kién lua chon cudi cling dé tranh gia mao.

d) Phiéu bidu quyét khong hop 1& 14 cac phleu

— Phiéu biéu quyet khong do Cong ty ¢ phan May Thiét bi Dau khi phét
hanh va khéng c6 déu ciia Céng ty cb phin M4y - Thiét bi Dau khi.

— Phiéu dé tréng moi 6 vudng lay y kién hoic dién vao nhiéu hon mét 6
vudng 4y ¥ kién clia mdt ndi dung bidu quyét.

— Phiéu sira chita, gach x6a hoac didn vao nhidu hon mot 6 vudng lay y ¥ kién
ma khong cé chit ky nhay ctua cd doéng ho#c ngudi dai dién duoc uy quyén bén
canh 6 vudng dugc danh déu.

— Phiéu khéng c6 day du chit ky va ho tén clia Cb dbng hodc nguoi dai dién

duoc Ty quyén.

e) Mdi c¢b phén s& hitu hodc dai dién s hiru 1’mg v&i mot don vi biu quyét.

3. Thong qua Quyet dinh ctia Pai hoi déng cb dong

3.1 Nghi quyet vé ndi dung sau day dugc thdng qua néu duoc sb cd dong dai
dién tir 65% tdng s6 phiéu bidu quyét trd 1én clia tht ca c6 déng tham dy
va biu quyét tai cudc hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép:

a) Loai ¢6 phan va tdng sb cb phan cua timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cAu tb chirc quan ly Cong ty;

d) Dy 4n dAu tur hodic bén tai san c6 gid tri tir 35% tong gid tri tai san trd
1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gln nhit ctia Cong ty;

&) T4 chirc lai, giai thé Cong ty.

3.2 Céc ngh1 quyét dugc thong qua khi duoc sb cb déng sé hitu trén 50%
tdng sb phiéu biéu quyét cua tht ca cb dong tham du va biéu quyet tai
cudc hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 3.1 Piéu nay
va khoan 3,4va 6 Piéu 148 Luit Doanh nghiép.

3.3 Cac nghi quyét Pai hdi dong cd dong dugc théng qua bang 100% téng
s& ¢b phan c6 quyén bidu quyet 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi
trinh ty, thi tuc triéu tip hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép

Pidu 9. Bién ban hop Pai hdi ddng cb dbng

1. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai 1ap xong va thong qua trudc khi

bé mac cudc hop.



2. Bién ban hop Dai hoi dong co déng vé cc van deé trong chuorng trinh Pai
héi du'orc thong qua khi dugc sb co dong dai dién tren 50% tdng sb co phén c6
quyén biéu quyét cla tht ca céc cd dong va dai dién cb déng du hop chép thuan.

3. Bién ban hop Dai héi dong cb déng phai dugc luu gitr tai Cong ty.

Diéu 10.Nghij quyét Pai hoi dong co dong

Pai hoi déng cb dong ty quyén Hoi ddng quan trj Cong ty ban hanh Nghi
quyét‘ Dai 1:1(’_5i ddng c6 déng thudng nién ndm 2025 trén co s& Bién ban hop Dai
hoi dong c6 déng nam 2025 da dugc Dai hoi thong qua.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. Quy ché nay gém c6 4 Chuong, 11 Diéu dugc thong qua tai Dai hoi
cb dong 13 co s& d& Dai hoi dong cb dong tién hanh Dai héi.

JOFDONG QUAN TRI

Noi nhin:

- Nhur trén;
- Luu: VT, HPQT.




